Ha ocnory unana 14. ctas 1 Tauka 3) 3akoHa 0 apxHMBCKO] rpabn v apxusckoj aenarHoctu ("Ca.
rnachuk PC", 6p. 6/2020), onpenaba Ypende o jeAMHCTBEHHM TEXHUUKO-TEXHOJOLIKUM 3aXTEBUMA
W npouenypama 3a HyBake M 3aWTHTY apxupcke rpale H JOKYMEGHTAapHOr MaTepHjaila y
CJIEKTPOHCKOM 00nmKy (,,CiyxGenn raacuux PCY, 6p. 107/2021), ompenaba Ypeanbe o yCAOBHMa
33 MPUNpEMY NOKYMEHTa 32 MOy3[aHO €IeKTPOHCKO uyBaibe H (OpMATHMa AOKYMCHTA KOjH Cy
MOrofiHH 3a AyroTpajHo uysame (,Cnyxbenu rnacuuk PC*, 6p. 86/2018), onpenaba IIpaBunHuKa 0
OnwkuM ycnoeuma 3a obesGeliere oarosapajyher npocropa u onpemMe 3a CMEIUTaj M 3aLUTHTY
apxuBcke rpalje W NOKYMEHTAapHOT MaTepHjana KOA CTBApaoua M MMaoLa apXMBCKE rpalie u
RokymeHTapHor matepujana ("Cnyx6enu rnacuuk PC", 6p. 111/2021) v unaua 30. ctas 1. Tauxa 2.
1 4naHa 63. cras 1 Tauka 9) Craryra YHUBEpP3MTETKOr KIHHHUKOT uenTpa Cpbuje 6p. 15116 op
18.11.2020. romune, noctynajyliu no MHHUMjaTHBH BPIIHOLA AYXXHOCTH AMpEKTOpa, YnpaBHH
0A00p YHUBEP3NTETCKOr KNuHKUKOr uentpa Cpouje Ha XXXIX PeaoBHOj CEAHMLIM OAPIKAHO] AaHa
30. neuemGpa 2022. roguHe, aoHEO je

PenyGniuka Cpéuja INPABUITHHUK

YHUBep3uTETCKI KNMHNYKY uexTap Cpbuje A
11000 Beorpap, MNacreposa 2 0 KZIHHEJIHI)HJCKOM H ApXHBCKOM l'[OC.IIOBalby

Epoi ASDNQ ¥ Yuusepzurerckom kimHuukom uentpy Cpouje

Hatym: = /\rL 20 2Q—rc:.*;;,.
I OINUTE OJPEIBE

Yaan 1.
OBuM NpaBUAHMKOM Ce HA jeAMHCTBEH HauumH yTBphyje PEryNuIe KaHLUENnapHjcko M
ApXMBCKO MOCNOBakhe Y YHUBEP3UTETCKOM KJIMHMYKOM LeHTPY CpoOuje (Y nambem Tekery: YKIC).

Ynam 2.
TlojMOBH, U3pa3u U TEPMHHH KOjH CY Y TEKCTY OBOT NpaBHIIHUKA H3PaKEHM Y IPaMaTUUKOM
MYIIKOM POAY OAHOCE ce §€3 ANCKPHMHHALH]Ee i Ha 0C06€ HKEHCKOr POaa OAHOCHO noapasymeBajy
NPUPOAHH MYLUKH H JKEHCKH POJ IMLA Ha KOjC Ce OJHOCE.

Ynawu 3.

Kanuenapujcko u apxvBCKO noc/ioBame y cMucny oapenaba OBOr npasunHUKa obyxBara:
pumare, MNperiefawe, CBWACHTHpawe M pacnopehusame npegmera (akata) 3a pan;
aIMMHHCTPATHBHO-TEXHMYKO OOpahuBai-€ TpeAMeTa M akKara; OTNPEeMarme IOlTe; pa3Bohjerse
MpeAMeTa W aKata; KnacH(pHMKauWjy H apXHBHpaibe, CMELWITAj; 4yBawe H ONPIKABAILE;
CBHACHTHPAE y apXHBCKY KIbHIY; H3NyuHBawe Ge3BpeHOr MOKYMEHTapHOr (PerucTpaTypeKor)
Marepujana v npeaaja apxuscke rpahe JIpikaBHOM apxuBy CpOuje (y HameM TeKCTy: HaUlexHH
Apxus).

Ynam 4,

Y OKBUpY KaHUENApHjCKOr M apXMBCKOr TOCNOBama TOjeaUHH TEPMUHHM UMajy cnepehe
3HayeHe:
AKT (cnyxGenn 10NuC) - je CBaKH MHCAHH CacTaB KOjHM ce nokpele, nonyibyje, Merba, npexuaa
MJIM 3aBpLuIaBa Heka cayxbeHa aeaTHOCT;
Hpuuor - je nucanu cacTas (ROKyMeHT, Tabena, rpauKoH, UPTEX U Ci.) un¥ PU3KMUKKM npeamer
KOJM C€ NPHUJIAXKE Y3 aKT PaJi JOMYibaBalba, 00jalberba HIH AOKAZUBAILA CaipiKMHE aKTa;
IIpeamer - je ckyn CBMX akaTa M MPHIOra KOjH Ce OFHOCE Ha HCTO nuTamwe, 3a4aTak HIH YHHE
nocedHy UEeNuHy;



Jocuje - je cKyn BUIlIEe TpeaMeTa WIH JI0CHjea KOjU Ce OJHOCE Ha MCTY MAaTepujy WIM Ha HUCTO
IPaBHO WM (PU3UYKO JIHILIE;

@acuukaa - je CKyI BUIIC MPeIMeTa WM JIOCHjea KOjH Ce TOCIe 3aBPIICHOT MOCTYIKA YyBajy Y
HCTOM OMOTY;

Iucapuuna YKIC - je opranm3anuoHud oOOJMK paja OJHOCHO pajHa jeAWMHHUIA  Koja
opranu3zaiuono npunajga Cayx0u 3a TEXHUYKE U APYTre CIUYHE MOCIOBE, Ca PaJHUM IIPOCTOPOM y
ob6jexty CiyxOe 3a mpaBHE IOCJIOBE, W 00aBJba IMOCIOBe Kao reHTpanHa nucapHuna YKIC (y
nasbeMm Tekcry: [lucapHuIa) y kK0joj ce 00aBibajy MOCIOBH MpHjeMa, OTBapama, MPOTOKOIMCAA
(3aBohema), AUCTpHOYIMje TOIITE, CBHACHTHPAE W 3JIPYKHUBAMkbE aKaTa, JOCTaB/balbe akara
VYupasu u cekperapujaty YKLC, opranuma ympaBsbama, CTPYYHMM OpraHUMa, KOMHCHjamMa U
TEJIMMAa W JPYTUM OpraHHU3alMOHUM obOnuimMa mporeca paaa y YKIIC, kao u opraHuzaiimoHuM
jemuaunama YKIC omnocHO kimHHMKama/neHTpuMa/cinyxbama (y maskem tekcry: OJ VYKIIC),
OTIIPEMam€ MOIITE KA0 U apXUBUPakE NpeaMeTa (MMCaHuX JIOKyMeHaTa);

Cekperapujar — je opraHu3aiionu o0IHK paaa ogHocHo panHa jeaqunuia y OJ YKIC y kojoj ce
00aBJpajy MOCIOBH aJMUHHCTPATUBHO-TEXHUYKE paJHE IOJPIIKE, a KOju Cce, TMOpe] OCTaor,
OTHOCE Ha TIOCIOBE TpHjeMa, OTBapama, IPOTOKOJHcama (3aBohema), pa3BpCTaBama,
nucTpuOynuje cinykOeHe Tpenucke W Jpyre momTe, nocraBibambe akata apyrum OJ YKIIC,
oTIpeMame nomTe (MOMTAHCKUX MOMMJBKH) M apXWBHpAame MpeAMeTa OJHOCHO THCAHUX
JIOKYMCHATA,;

ApXuBa NMHCAPHHUIIE - j€ CACTaBHH JICO MHUCAPHUIIE T/Ie CE YyBajy 3aKJbY4YE€HU OJHOCHO OKOHYAHH
NPEMETH JIO HCTEKa JIBE TOJAMHE Y OJJHOCY HAa FOJIMHY Kaja je MPEeJAMET PEIICH;

APXHBCKH J€eM0 - je MoceOHO U3/IBOjeHa U ONpeMJbEHa MPOCTOpHja Y KOjOj Ce UyBajy apXHBCKa
rpaha 1 TOKyMEHTapHH MaTepHjall 110 UCTEKY POKa YyBama IMHUCAPHHIIC;

MeanuuMHCKa JOKYMeHTaluja — o0yxBaTa UCTOPHjy 00JeCTH, MOAATKE O 3paBJby IMallUjeHTa U
NPYKEHOj 3/IPAaBCTBEHO] 3aITHTH, CYJICKO-MEIUIIMHCKY JOKYMEHTAIIH]Y, JOKYMEHTAIIH]y Be3aHy 3a
HAYYHO-HCTPAXHBAUYKHA Paj, ¥ CBY MEIMIMHCKY JOKYMEHTAIH]y KOja TpEICTaBjba U CIYXKH Kao
OCHOB 3a (hopMupame PUHAHCH)CKE TOKyMeHTauuje (00pauyHH, pauyHH, HarjiaTa u CIM4HO);
JokymeHT je 3anuc Onio Koje BpcTe, 00JIMKa U TEXHUKE U3PaJie, KOJU caJp:KajeM, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYPOM IpyXka JJ0Ka3 0 aKTUBHOCTH KOjy IPAaBHO WM (PU3UYKO JIMIIE TIpeay3nuMa, 00aBba HIn
3aKJby4yj€ TOKOM CBOJ€ JETaTHOCTU WUJTU JIMYHE aKTUBHOCTH.

['maBHa cBOjCTBa IOKYMEHTA CY: ayTEHTUYHOCT, BEPOIOCTOJHOCT, LIEIOBUTOCT U YIOTPEOJLUBOCT.
Aymenmuuan je TOKyMEHT 3a KOJU C€ MOKE JIOKa3aTH Ja JeCTe OHO IIITO C€ Y ’heMy TBPJH J1a jecTe,
Jla ra je CTBOPUJIO MJIM NOCIajo (PU3NYKO WIIM MPABHO JIMLE 32 KOje Ce TBP/IU J1a T'a je CTBOPUIIO WU
MOCJIAJIO, U JIa j€ CTBOPEH WJIM TTOCJIAT Y OHO BPEME y KOje Ce TBP/IU Ja j€ TO YUUHEHO.
Bepooocmojan je oHaj JOKYMEHT YHjeM Ce CaJIp)Kajy MOXKe BEpOBAaTH Ja MOTIIYHO U TaYHO
IpeJICTaBJba MOCIOBHE aKTUBHOCTHU WJIM YMHEHHULIE KOj€ TIOTBPhyje U Ha KOje Ce MOXKE OCIIOHUTH
TOKOM HapeIHUX MOCIOBHUX aKTUBHOCTH.

L]enosum je oHaj JOKYMEHT KOjH j€ MOTIYH U HEU3MEHEH.

Ynompebmus je oHaj NOKyMEHT KOju je Moryhe JIoIupartu, IpeTpakuT, MPeACTaBUTU U
UHTEPIPETHPATH.

EJIeKTPOHCKH JOKYMEHT jecTe CKYII [ToJlaTaka cacTaBJbEeH OJ] ClIoBa, OpojeBa, cuMoOoa,
rpadMUKuX, 3ByYHUX M BHJIEO 3aIHCa CaIPKaHUX y TIOJHECKY, MUCMEHY, pelIeHkhY, UCTIPABH HITH
06110 KOM JIpyroM akTy koju caunHemeH y YKIIC ako je enekTpoHCKH u3pal)eH, TUruTaln30BaH,
1oCyaT, MPUMIbEH, CadyBaH WIIM apXUBHPAH HA €JIEKTPOHCKOM, MarHETHOM, ONITHYKOM HJTH JIPYTOM
Meanjy.

EJIeKTPOHCKO KaHLEeJAPHjCKO NMOCI0Bame 00yXBaTa MOCI0BE KaHIIeIapHjCKOT TIOCIOBamka ca
€JIEKTPOHCKUM JIOKyMEHTHMA y HH(POPMALIMOHOM CHCTEMY.

EJleKTpOHCKH NOTHHUC j€ CKYTI [T0IaTaKka y eIeKTPOHCKOM OOJIUKY KOjJH Cy MPUAPYKEHU WIH
JIOTMYKH TIOBE3aHU ca APYrUM (MOTHUCAHMUM) MTOJIAIIMMA Y €IEKTPOHCKUM OOJIMKY TaKo Ja ce
€JIEKTPOHCKUM TIOTITHCOM MOTBPl)yje MHTETPUTET TUX IMOJIaTaKa U UACHTHTET MOTINHCHUKA. CBpXa
€JIGKTPOHCKOT TOTIHCA je 1a MOTBPAHM ayTeHTHYHOCT caaprKaja Mmopyke (I0Ka3 Ja nopyka Huje
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IpOMEH-EHa Ha MYTY O] MOLIKJbAoIIA JI0 IPUMAaoLia), Kao U 1a 00e30e1 rapaHTOBakE UICHTUTETA
HOLINJbAOIIA TOPYKE

Jururanu3anmja je KOHBep3Hja JOKyMEHTa U3 00JMKa KOJU HHjE CJICKTPOHCKH Y €JIEKTPOHCKHU
00K

JAururaju3oBaHu JOKYMEHT je JOKYMEHT KOjH je HaCTao AUTUTAIU3AI1]OM U3BOPHOT TIOKYMEHTa
JlokyMeHTapHU MaTepujaJl — YMHE CIHCH, IITaMIanu, GpoTorpaducanu, poHorpaducanm,
¢bunMoBaHU U MUKPO(UIMOBAHU WM HA APYTY HAUMH 3a0eIeKeHU MaTepujall, caCTaBJbeHU
3aMMCH U JOKYMEHTH, KEbUT'€ M KAPTOTEeKa TUX CIHCA U IPYTH JOKYMEHTApHU MaTepHjal,
npumibenu 1 Hactanu y paay YKIIC ognocro OJ YKIIC nok cy ox 3Hauaja 3a rekyhu pag YKIC
onunocHo OJ YKIIC, unu 1ok u3 Tor MaTepujaia HUje U3BPIICHO 01a0upame apXuBCcKe rpahe;
JlokyMeHTApHHM MaTepHjajl y eJIEKTPOHCKOM 00JIMKY j¢ JOKYMEHTapHU MaTepHjasl KOjH je
M3BOPHO HACTA0 Y €IEKTPOHCKOM OOJIMKY M 4yBa C€ y CKJIaJly ca 3aKOHOM Y CMHCITY OJipKaBamba,
MUTpHUpamba 0JHOCHO MpeballiBamba Ha HOBE HOcaye Yy IPOMUCaHUM GopMaTuma

APXHBCKa KI-HIa je OCHOBHA CBUJICHIIH]jA O IIEJIOKYITHO] apXUBCKO]j rpahu ¥ TIOKyMEHTapHOM
martepujany HactaioM y pagy OJ YKIC oxnocno YKIIC

ApxuBcka rpalya — npeacrasiba H3BOPHH U PEIIPOAYKOBAHU MUCAHU, IPTAHU, KOMITjyTEPU30BaHH,
mrramianu, pororpaducanu, ponorpaducoBanu, GUIMOBAHU, MUKPOPHUIMOBAHH UITU HA IPYTH
Ha4HH 320€JIe)KEeHN JOKYMEHTapHU MaTepHjajl o] MOCEOHOT 3HaYaja 32 HAyKy U KYJITYpPY KOjH je
Hactao y pany YKIIC ognocno OJ YKIIC unu ce no 6uino kom ocHoBy Hanazu y YKIIC onHOCHO
OJ YKILC.

ApxuBcka rpala y eJleKTPOHCKOM 00JIMKY je apXuBcka rpala koja je M3BOpHO HacTana y
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Jlncra kareropuja apxupcke rpalje u JoKyMeHTapHOT MaTepHjaja je nocebaH akT KOjUM ce
onpelyjy Bpcte apxuBcke rpahe u JOKyMEeHTapHOT MaTepHjaia ca pokoBuMa ayBama y YKIIC

1 BPCTE JOKYMEHATA W EBUJEHIIUJE

Yuan 5.

[Tpema mopexny pas3nukyjy ce cienehe BpcTe IOKyMeHaTa: JOKyMEHTa HacTaia y pajxy
YKIUC u noxymenta npumibeHa y YKIC.

[Ipema caapkuHM pasnuKyjy ce cienehe BpcTe JOKyMeHara: oOMYHAa JOKyMEHTa H
JIOKYMEHTa KojuMa je yTBpheH oapelheHr cTeneH TajHOCTH.

[Tpema oOnuKy pas3nukyjy ce cienehe BpcTe JOKyMeHaTa: M3BOpHA JIOKyMEHTa HacTajla y
O0m10 KoM 00JIMKY Oenexema WM Ha OMJIO KOM HOCHOILY 3aluca U KONHje JOKyMeHaTa HacTajie
OPEHOCOM  CcafipiKaja M3BOPHUX JIOKYMEHaTta Yy TanupHH, €JEKTPOHCKU  (JUTUTAJHH),
MUKPO(QHIMCKH UM HEKH IPYTH OOJIUK.

CreneH TajHOCTH JIOKyMEHaTa, KapakTep M BpCTe CiIykOeHe M MOCIOBHE TajHe oapehyje ce
Craryrom YKIC wunm npyrum akToM KOjUM ce yTBphyje TajHOCT MojaTaka U JOKyMeHaTa U
BHUXO0BA 3aIlTHUTA.

Yuian 6.
Y VKIC ce Bose ocHOBHE, ToceOHE U TOMONhHE KIbUTe eBUJICHIIH]E IOKyMEHaTa.
[To ocHOBHMM €BHIEHIMjaMa, Y CMUCITY OBOT ITPaBUITHHUKA, [TOJIPa3yMeEBajy ce:

1) JlenoBOIHUK, OJHOCHO JAENOBOJHU MPOTOKOJI — OCHOBHA KHbUTAa E€BUJCHIIM]E O
nokymeHnTuMa npumibeHuM U pacnopehernm y YKIC ognocno OJ YKIC u nokymenTuma
HactaimMm y pany YKIC

2) [ToBepsbUBH JAETOBOJHUIM — €BHUICHIMjE O JOKYMEHTHMAa NPUMJBEHHM U

pacniopehenum y YKIIC, kao n nokymentuma HactanuMm y paay YKIC kojuma je yrBphen
onpeheHu cratyc TajHOCTH

3) [Tonuc akata (,,ckpaheHu HETOBOJHHMK') — Kao CAaCTaBHMU JCO JICIOBOJHHKA, Kao
noMohHa eBHJCHIIMja 3a 3aBoleme (MPOTOKONHCAkE) JAOKYMEHATa HMCTE€ BPCTE KOjU Ce
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IpUMajy y BEIMKOM Opojy, a OIHOCEe Ce Ha WCTU IMpeAMeT (HIIp. MCTOBPCHA pelicHa,
YrOBOPH, PAYYHH U CJIMYHO)
[Tox moceOHUM eBHICHIMjaMa, Y CMUCITY OBOT ITPAaBUITHHKA, [IOJPa3yMeBajy ce:

1) Kmura eBujieHIje yna3HUX pakTypa (padyHa)
2) Kmura eBugeHnmje nznazaux axkrypa (padyHa)
Y KLC Boze ce u cnenehe nomohne eBuieHIHje:
1) KoHTpOJHHK MomTapuHe — Kao €BUJICHIIUja MOIITAHCKUX TPOIIKOBA,
2) Kmura excnieuimje — Kao eBUJICHIINja ekcrenoBane (ynyhene) momre;
3) NHTepHna nmoctaBHa Kmura (oOMYHAa W TOBEpPJbMBA) — Kao TOTBpJA O IpHjEeMY
nokymenta y OJ YKIC;
4) EBunennuja o nevaruma u mramOusbuma Y KIIC onnocno OJ YKIIC

Y YKIC mory ce BOOUTH U JpyTe eBUCHIIH]E.

[ToceOHe eBupeHIMje U3 cTaBa 3. Tayka 1) U 2) OBOTr WiaHa BOJE C€ y CKJIAJy ca aKTUMa
KojuMa je ypelheHna opraHusanmja payyHOBOACTBEHOT CHCTEMa, HAUWH yTBphHBama U crpoBohema
pauyHoBoactBeHe nonutuke y YKIIC, a mpema moceOHMM ynmyTcTBUMa O HaYMHY U POKOBHMa
CBHUJICHTUPAba, PYKOBaha, KPEeTama U KOHTPOJIC PauyHOBOJICTBCHUX HCIIPaBa.

Yaan 7.

Y VKIIC ce ocHOBHe, moceOHE M INOMONhHE eBHMJEHLMjEe, Ka0 WU APYrM MOCTYNLHU Yy
KaHIEJIAPHUjCKOM M apXHUBCKOM TIOCIOBakbYy MOTY BOJIUTH Y €IIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

Y VKIC ce ycrnocraBjba U €NEKTPOHCKO KAaHLENAPUJCKO U apXHUBCKO IOCIOBAaIE.
EnexTpoHCKO KaHIeNapujCKO MOCIOBamke 00yXBaTa HACTaHAK, yMoTpeOy W 3aIUTUTY IMOJaTaka y
€JIEKTPOHCKOM OOJIMKY, CpPeJICTBa €JIEKTPOHCKE KOMYHUKAIMje U eeKTPOHCKe o0pajie mojaraka y
ob6asspamy nocnosa y YKIIC.

EnexTpoHCcKkH 00IMK KaHIENapujCKOT U apXHUBCKOT MOCIIOBakba U €BUICHIIM]a BOJU €€ KPO3
YCIIOCTaBJbEHU HMH(POPMAIIMOHM CHUCTEM KOJU TIPEACTaB/ba CBEOOYXBATHH CKYMN TEXHOJOIIKE
UHPPACTPYKTYype (MpEXKHHUX, COPTBEPCKUX U XapABEPCKUX eJIeMeHaTa) KOj! MpeAcTaBiba MOAPIIKY
MOCTYIIIMMA 33 IPUKYIJbakhe, CMEIITake, 00paay, YyBame, MPEHOC, IPUKA3UBamhe U KOpUIINeHe
nojaraka u uHQopmaruja.

EnextpoHcku AokyMmMeHT u3paljyje ce mpumMeHoM OWJIO KOje JOCTYIHE M YHOTpeOJbHBE
UH(POPMALIMOHO-KOMYHUKALIMOHE TEXHOJIOTH]j€, aKO 3aKOHOM HHje apyrauuje oapeheHo.

ENexTpoHCKH JOKYMEHT KOjH je M3BOPHO HACTa0 y EJIEKTPOHCKOM OOJIHMKY cmarpa ce
OPUTHHAJIOM.

EnexTpoHCKH TOKYMEHT HE MOKE€ UMATH KOTH]Y Y eJIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

Konuja enexkTpoHCKOr JOKyMEHTa Ha mamnupy uspaljyje ce oBepoM LITaMIIaHOT MpHUMepKa
crnoJbHE (popMe TprKa3a eIeKTPOHCKOT TOKYMEHTA.

Ogepy u3 ctaBa 7. oor 4iaHa o6assba qupekrop YKLC ognocHo pykoBoamnar OJ YKIIC
WM 3arocjieHu Koju je omnamheH omgHocHO oapehen ox crtpane mmpektopa YKIIC omHOcHO
pykxoBoauoua OJ YKIC.

Jlunie oIHOCHO 3amoCieHH M3 CTaBa 8. OBOI WIaHA CBOJEPYYHUM IMOTIHCOM U TE€YATOM
YKIC oxnocuo OJ YKIIC noTBplyje HCTOBETHOCT KOMMj€ €IEKTPOHCKOT JOKYMEHTa Ha Marnupy
ca CIoJbHOM (pOpMOM TpHKa3a eNEKTPOHCKOT TOKYMEHTA.

JIOKyMeHT HacTao OBEpPOM M3 CTaBa 9. OBOT 4jaHa MMa JIOKa3Hy CHary OpuruHaia, OJJHOCHO
OBEPEHOT Iperrca TOT JOKyMEHTA.

OBepa Komuje eIEeKTPOHCKOr JOKYMEHTa M3 CTaBa 7. OBOI WiaHa HE MOXE C€ BPIIUTH
kopuirhewmeM (pakcumuiia u3 wiana 51. cras 1.

CBakM NPUMIBEHHU €JIEKTPOHCKU JIOKYMEHT CMaTpa ce MOCEOHUM JOKYMEHTOM, OCHM aKo je
BHUIIIE ITyTa MPUMJbEH MUCTOBETaH JOKYMEHT U MpUMaall je 3Ha0 WM je MOpao 3HaTH Ja ce pajau O
UCTOBETHOM JIOKYMEHTY.

VY eneKTpOHCKOM KaHIEIapujCKOM IIOCIOBAlkY MOXE Ja €€ KOPUCTU U EJIEKTPOHCKH
HOTITHC.
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11l NPUMAIGE, IPETJIEJAIBE U PACIIOPEBUBAILE ITOLUTE

A) Ilpujem u oTBapame noure

Yuan 8.

[Tpumame momre (akara, MojJHEcaKa, MakeTa, HOBYAHUX IHcaMa, TeJerpaMa U Jp.) BPILIH ce
y mucapauiy YKIC, jequactBeno 3a cee OJ YKIC, oqHOCHO y cekpeTapujary.

[TocnoBu mpuMama MOIITE U3 MPETXOAHOI CTaBa, YKJbY4yjyhw M TNpHjeM eJIeKTPOHCKE
nomre Bpie ce u 'y cekperapujaty OJ YKIIC (y masbem TeKCTy: cekperapujar).

[Tomra ce mpuma y TOKY Tpajarka PEJOBHOT PaJHOT BpPEMEHa, a MpHMa j€ 3alOCICHH Y
UCAPHUIIN, OJHOCHO TexHHUKK cekperap/capanuuk y OJ YKI[C koju 06aBiba mocjaoBe Ipujema,
3aBohema, TUCTprOyIKje JOKyMEHaTa U Ap. Y CKJIaAy ca OIMCOM IOCIOBAa 32 MECTO paja.

Yaan 9.

EnexTpoHCKy MOIITY HAclOBJbEHY Ha OpraHe yIpaBibamba, CTPYYHE OpraHe, KOMHCHjE H
npyra tena YKIIC, 3a nune umMmeHoBaHO 3a 00aBJbame MOCIOBA Yy BE3U Ca y30yHHUBAHEM, 3a JIUIIE
oBiantheHo 3a npujemM uHbopMalrja o1 jaBHOT 3Havaja, 3a OBJIALINEHO JIMIIE 32 3alITUTY MoJlaTaKa
0 JINYHOCTH, JIUIIE KOje KOOPIMHHpA CHPOBOhCHEM IJIaHa MHTEIPUTETA M Jp. IpUMa 3arOCICHH
KOjU je HaJJieaH MO MECTy paja M y CKJIaay ca OMKUCOM Tocjia KOjU BPIIU, OJHOCHO KOJH je
UMEHOBAH O/r0BapajyhuM peniemheM N OJUTYKOM.

EnexTpoHcke aznpece 3a 00aBJbae OBUX M CBHX JPYTUX CIY)KOCHUX MPETUCKH 3aIOCICHUX
y YKIC mopajy aa 6yay nmocraB/beHe U MOApKaHe Ha AoMeHY @kcs.ac.rs min @ukces.ac.rs

CayxxOeHa eeKTpOHCKa NpenucKa (,,Mejir) BpIIN ce UCKJbYYHBO Ca aJpeca PerucTPOBaHUX
Ha JIOMEHY HaBEJICHOM Yy NMPeTX0oAHOM nacycy, kako yHyrap YKILIC Tako u ca Tpehum nunuma.

Honeny agpeca 3a ciayxOeHy e-nomrty, Ha npemior aupekropa YKLC ognocHo nmna kxoje
pykoBoau pagom y OJ YKIIC (y namem Tekcry: pykoBommian OJ YKIIC), kao u rameme Mejn
ajipeca 3arociieHuX kojuma je mpectao pagHu onHoc y YKIIC o6aBiba cTpy4HH OpraHM3alliOHU
00K panma (pajgHa jeAWHHIIA) 3aTy’KEH 3a pa3Boj, M3TPalky U OJpXKaBame HHEPOPMAITMOHOT
cucreMa U HHPOPMATUUKY HOJPIUIKY OJTHOCHO HH(POPMAIIMOHO-KOMYHHKAIIMOHE TEXHOJIOTH]E.

Panna jenuuuna w3 craBa 4. OBOT WiaHa cTapa ce O CTBapamy HYXHHX INPETIIOCTaBKH U
yCJIOBa 3a pajl eJIeKTPOHCKE MUCAPHUIIE U apXUBE U UyBamy M 0e30e1HOCTH JOKyMEHaTa KOjH ce, y
ckiany ca Bakehum mpomucuMa kao U Hamo3uMma mnocioBojcTBa YKIIC, Boge y elneKTpoHCKOM
00JIMKY, T€ BOJM €BUACHLIU]Y O 10/IeJbeHUM €-aJipecaMa Kao M ajpecama Koje Cy yraiieHe OJJHOCHO
BaH yrotpeoe.

Yaan 10.

[Ipumame momTe BpIIM c€ MyTeM HEMOCpeIHE Mpejaaje, MyTeM IMOLITe U IMOMITaHCKOT
nperparka.

3amocineHy y MUCAPHHUIM OJHOCHO CEKpeTapujaTy KOjU HENOCPEeTHO IMpHMa IOIITY OJ
3amocieHor, o tpeher Juia (CTpaHke) WK MPEKo M0CTaBJbava - Kypupa, TyXKaH je Ja MOTBPIU
npYjeM TOUIMJbKE CTaBJbajyhM OTHCaK MpHjeMHOr INTaMOWJba WM MPEKO MOTIHCA y JOCTaBHO]
KEbU3U, JOCTABHUIM, TIOBPATHHUIM WJIM HAa KOMHJH aKTa YUJU CE€ OPUTHHAI MpuMa (OCHM aKo je
npUjeM MOTBphEeH y I0CTaBHO] KbU3M), UM Ha arnapary KOju y Teé CBpXe KOPHUCTH J0CTaBjbay Op3e
nomirte ogHOCHO XuTHHX momubaka (Post Express, City Express, D Express, Bex, AKS Express
KURIR, STAR u npyre Kypupcke ciyxxoe).

[Ipumame momTe MPEKO MOITAHCKE CITYy)KOE WIM TOAM3arka W3 IMOMTAHCKOT Iperparka
BPILH ce IIpeMa BakehM MOIITaHCKUM MPONUCUMA.

Yaan 11.

OOunuHy momTy OTBapa 3arociCHH y MUCAPHHUIM OJHOCHO CEKpeTapHjaTy, OCHM IOIITEe
ynyhene Ha umMe U QYHKIH]Y TUPEKTOPA.
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[Tomta ogHOCHO KOBepaT O3HA4YeH ojpeheHHM CTENeHOM TajHOCTH (,,Jp’KaBHA TajHA",
,,CIIy’)kOeHa TajHa®, ,,IOCIIOBHA TajHA™, ,,IOBEPJHUBO", ,,CTPOTO MMOBEPJHUBO U CII.), TIOCTE 3aBOlema
U YIWCUBaWba O3HAKE BPCTE TaJHOCTH Yy MOBEPJHHBHU JEJIOBOJHHUK JOCTaB/ba C€ HEOTBOpPEHA
mupektopy YKIC omnocHo pykoBoamorty OJ VKIC wmmu orBapa onamtheHu 3amocieHu (y
MACAPHUIY WM CEKPETapUjaTy U CII.) Y CKJIaay ca J0OHjEHUM OBJIAITNCHEM.

PykoBonunan OJ YKIIC unu nune koje oH oapeau, TOKyMEHT KojeM je yTBpheH oapeheru
CTeNeH TajHOCTU pacrnopelyje Ha 3amocieHor-opiaamheHor U3BpUIMOLA - PEKO UHTEPHE I0CTaBHE
KEIbUTE 32 TIOBEPJHUBY IIOMITY.

OpnantheHn M3BpIIWJIALL j€ Ty>KaH J1a MOTIHUCOM Y oJipe)eHOj pyOpulln MHTEpHE JTOCTaBHE
KIUTE 32 TIOBEPJHUBY IMOIITY MOTBPIH MIPH]EM.

AKO ce TOKYMEHTY KOjU je 3aBeJieH y JeOBOJHUK OOMYHE MOMIITE Y TOKY MOCTYIKa YTBPIU
onpeheH creneH TajHOCTH, TOKYMEHT C€ 3aBOJH Y TIOBEPJbUBHU JCIIOBOTHUK.

Konuja noBepsbuBOr 1€J0BOAHKMKA U3 CTaBa 2. OBOT 4WiaHa ca CTpaHMIIaMa U JEeJIOBOJIHUM
OpojeBMMa MIPOTOKOJIMCAHUM y TOKY jeHE KAICHIAPCKE TOANHE, 110 3aKJbYUCHhY HCTE U Ca CTAmEM
Ha naH 31. neuemOpa gocrasiba ce nupekropy YKIC HajkacHuje 0 15. janyapa HapenHe TOAUHE.

Ynan 12.

[Tommspke y Be3u ca jaBHUM HabaBKama, JIMIIMTAIljaMa, KOHKYPCHMA 32 H3BOlCH-E paloBa U
CJIMYHO, MOXKE Ja OTBapa M MPOTOKOoJMINE (3aBojau) onpeheHa KOMHUCHMja WM 3allOCIeHHU Ha
MOCJIOBMMA jaBHUX Ha0aBKM KOTa OJPENN HEroB HEMOCPEIHU PYKOBOIWIAIl WM PyKOBOJIWIIAILL
CanyxOe 3a jaBHe HabaBKe.

[Ipujem mommspaka OIHOCHO JOKYMEHTAIMje KOje Ce OJHOCE Ha MOCTYNaK CIpoBOhema
jaBHUX Ha0aBKH, TEHJIepa M JIMLIUTALlMja 3allOCIACHHM y NHCApHULU NOTBphyje craBibambeM Ha
HEOTBOPCHHM KOBEpaT IITaMOWJba 3a jaBHE Ha0aBKe y KOjU ce ymucyje Opoj jaBHe HaOaBKe W3
OJUTyKE O MNOKpeTamy IOCTYyNKa jaBHe HaOaBKe, JaTyM IpeAaje MOHyZAe, TayHO BpeMme IMpejaaje
MOHY/IE Ha MHUCApHULM (YNHCYje Ce Yac U MUHYT), IOAAaTaK O OPraHU3allMOHO] JEAUHUIN U PETHU
0poj MoHy/Ie IpeMa BpeMeHY Npejiaje Ha MUCAPHUIIH.

OnaroBopHo Jimile 3a crpoBoleme jaBHE W Jpyre HaOaBKe, TEHACPCKE, JMIUTAIIHOHE WIIN
KOHKYpPCHE TpOLEAype MAYKHO je Jla MPEeTXOAHO MHCaHUM IyTeM YIo3Ha WM 00aBecTH
PYKOBOJIMOIIa HAJUICKHOT 3a MOCIIOBE NMHCAPHHIIE WJIM 3allOCIeHE Y MUCApHUIM Jla C€ CIPOBOIU
HOCTYTaK.

Yaan 13.

[Tomra Ha nuyHOCT, a HaciaoBJbeHa Ha YKIIC, oqHOCHO KOBepaT Ha KOjeM je Ha3HaueHo Ja
ce MOIIMJbKA JJOCTaBJba JINYHO U HA KOJEM j€ HaBeJleHa O3HaKa — Ha pyKe WJIM je Ha KOBEPTHU camo
HaBesleHO MMe u mpesume 3amocieHor y YKIIC, ypyuyje ce mpeko MHTepHE JOCTaBHE KHbUTE.
VYKOIHMKO ce paau O CIyKOEHOM JTIOKYMEHTY, 3allOCJIEHHU j€ JIy’KaH /1a 0Max, a HaJKaCHHUje y POKY
0J1 24 caTa, UCTH BpaTy NHCAPHULIU PaJH €BUJCHTUPABA OJHOCHO IPOTOKOIUCAA.

Ynan 14.

HoBuana nucma u Apyre BPCAHOCHC IIOIIHNJBKE OTBapa 3allOCICHHU Yy NMHCAPHUIIM WU HAKOH
€BUJICHTHpAamka Yy JIEJIOBOJHHK, JOCTaBJha MX 3alOCICHOM OBJAINEHOM 3a PYKOBAHmkE HUCTUM Y
CKJIaJy ca aKTOM O YHYTpalllk0] OpraHu3anuju u cucremarusaiuju nociosa y YKIIC ogHocHO y
OJ YKIIC.

[Tpu eBumeHTHpaWmY MOIITE U3 CTaBa 1. OBOT WiIaHA, 3allOCICHH y TIMCAPHHUIIA BOJIM padyyHa
Jla Ce HE OIITETH CaAp KMHA JOKYMEHTA, IITaMOWJb 3a MPHjEeM IOIITe CTaB/ba Ha KOBEpaT WU Ha
JOKYMEHT KOJUM C€ BPIIH TOCTaBJbambe.

3anocieHyd y MUCApHUIIM HE CME Jla CTaBH IITaMOWJb 3a MpHjeM TOIITE Ha MHCTPYMEHTE
o0e30ehema miahamwa (rapaniyja, MEHUIIA U Jp.) UK 1a UX Ha APYTYU HAYUH OILTETH.

YKOJIMKO HOBYAaHA MHCMa, BPEIHOCHE U Apyre nomubke npumu 3anocienu y YKIC, koju
HUje 3a TO oBjamheH, Ty>KaH je Ja WX JOCTaBH 3allOCIICHOM y MUCApHUIIM OJMax, a HajKacHH]e
HapeaHOr JaHa, paaiyd €BUACHTUPAbA.
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Ynan 15.
Jlan npujema momTe y cekperapujaty cmarpa ce qasom npujema momre y YKIC.

Yuan 16.
[Tpucnene nommbke ynmyhene ApyroM MpaBHOM JIUILY, a IOTPELIHO aAPecUpaHe, 3aroCIeHH
y IMCApHULIA OJJHOCHO CEKpeTapujaTy He OTBapa, Beh MX Ha HajIIOJECHU]JU HAuUH LIaJbe ajpecaTy
iy Bpaha momTH.

Yaan 17.

ITpu oTBapamy KoBepTe TpeOa OMTH MaXJBMB Aa CE€ HE OIITETH HUXOBa CaJp)KUHA, J1a ce
IPWIO3H PA3HUX aKaTa He IOMeEIajy, Ja He OCTaHy Y KOBEPTH, J]a C€ HE U3ry0e U CIUYHO.

3arnociaeHy y NMCapHULIM WM CeKpeTapHjaTy IMpoBepaBa Ja JIM ce 03HaKe U OpojeBU KOjU Cy
HalMCaHU Ha KOBEPTH CIAXy ca O3HaKaMa, OJHOCHO OpojeBHMa JJOKyMeHaTa Ha KOje Ce OJJHOCE.

3anocineHy y IMUCapHULM WM CEKpeTapujaTy cauylibaBa 3a0eNelIKy YKOIMKO HEKHU Of
JIOKyMEHaTa O3Ha4eH Ha KOBEPTH HEJ0CTaje, ako Cy MPUMJBEHU CaMO MPUIIO3U Oe3 HporpaTHOT
JIOKYMEHTa 1 0OpHYTO, MJI CE€ HE BUJIU KO j€ TOLIMIbaall ¥ MPHIIaXe je y3 KoBeparT.

V3 npuMIBEHH TOKYMEHT NpUJIaXe Ce M KOBEpaT y CBUM CIIydajeBHMa Kaja JaTyM Ipeaaje
MOIITE MOKe OUTH O] BKHOCTH U 3Hauaja 3a pauyHame poKoBa (HIOp. pok 3a xkanly, ydemrhe y
NOCTYIIKY jaBHE WM Apyre HaOaBke, ydemrhe Ha TEHAEPY W CJ.) WM Kaja ce U3 caMor' JOKyMEHTa
HE MOX€ YTBPJAUTH MECTO OJIaKje je JOKYMEHT IOciaT WIM HMe MOLIN/bAola, a OBU Cy HOJalH
HaBeJICH! Ha KOBEPTH.

AKO je y jeJHOM KOBEpTY MPHUCIIENO BUIIE TOKyMEHaTa y3 Koje Ou Tpedasio MPUIIOKUTH
KOBEpar, UCTH he ce MPWIOKUTH y3 jelaH o1 TUX JoKyMmeHaTa. Ha ocrama moxymenra crasuhe ce
Opoj JMOKyMEHTa y3 KOjU je MPHIIOKEH KOoBepaT, Opoj Mpernopyke WM JaTyMm Ipeaaje MOIITH U
JPYTH TOAalM Ha3HAYSHH HA KOBEPTH.

Yaan 18.

AKO cy KOBEpTH MOIINJbAoOla MPUMJbEHU OIITeheHHu, a MOCTOjU CyMma O HeoBJamheHoOM
OTBapamy, Ipe OTBapama O TOME Tpeda CAuMHHUTH OENeIKYy OJHOCHO 3allMCHHUK, KOHCTaTOBATH
BpcTy M o0uM omrehema M Jla JM HEWTO HENOCTaje y NPUMIBEHO] MOLIMJBLIM, a LITO je y
JOKYMEHTY KOjH c€ Hala3| y KOBEPTH Ha3HAUEHO.

Henocranm u HENmpaBUJIHOCTH YTBpPhEHM MpHU OTBapamy MOLITE KOHCTATYjy €€ KpaTKoM
3a0€eJelKOM HEMOCPEIHO y3 OTHCAaK IITaMOusba 3a MpHjeM IOLITE WIH Y3 Opoj TOKyMEHTa MOJ
KOjUM je 3aBeZIeH y AeTOBOAHUK (HIp. ,,IIpumibeno 6e3 npuitora®, ,,Hemornucano* u ci.)

AKo ce y KoBepTH Hal)e TOKyMEHT KOjH je aJipeCHpaH Ha APYro MpaBHO JIMLE UIU (PU3HUKO
JMIle, Ha TakaB KOBepaT ce craBjba 3abenemka ,llorpemHo nocraBibeH, a JOKYMEHT ce Ha
HAJIIOJIECHUJU HAuuH (KypupOM WM INPEKO MOLITe) JocTaBjba anpecaTy. OBa TOKyMEHTa ce He
3aBOJIE Y J€JIOBO/IHUK.

3alenemke W3 craBa 2. W 3. OBOI WiIaHa MOTIHUCYje 3alOCIEHU y MHUCAPHULU WU
CeKpeTapujaTy y3 HaBoheme naryma.

Yaan 19.

AKO ce mpu OTBapamy IOIITE YTBPIU J1a j€ Y3 JOKYMEHT MPHUJIOKEH HOBall UM HEKa Jpyra
BPEIHOCT 3alOCICHH y TMUCAPHUIIM WM CeKpeTapHjaTy oOaBe3aH je Ja MO30Be 3alOCIEHOT KOjH
00aBJspa OyrarajHUYKE TOCTIOBE, Pajid YTBphUBama BUCHHE MPUMIHEHOT HOBYAHOT U3HOCA, O YEMY CE
cacTaBJba 3a0ererKa.

3a0enemka ce €BUIACHTUPA y3 MPUCIENN JTOKYMEHT M 33jeIHO Ca HOBIEM WIH JPYrOM
BpenHomhy noctaBba 3amocieHoM y OJ VKIC y umjem je Aemokpyry paaa MOCTyName ca
JIOKYMEHTOM.
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Kana je y3 JOKyMEHT mIpuIOKeHa JIOCTAaBHMIIA, NMPHjEM Ha O] MOTBphyje ce OTHCKOM
mTaMOusba 3a MPHUjeM TOMITe U MOTIHCOM 3arOCICHOT y MUCAPHUIIM OJHOCHO CEKpEeTapHujaTy y3
HaBohewe aaryma. JlocraBHuIla ce oqMax Bpaha momuspaoly.

B) PacnopehuBame nomre u kopumheme npujeMHOr MITAMOUbA

Ynan 20.

[TpumibeHy TOIITY pacnopelyje 3amocinenn y nucapHuI OJHOCHO CEKpeTapujary.

[To 3aBpmieHOM Tperieay Ha CBaKd NPUMJbEHH aKT, Koju he OWTH 3aBeIeH OIHOCHO
JIeIOBOIHO TIPOTOKOJIMCAH, CTaBJba CE OTUCAK PUjEMHOT ITaMOuba.

OtHcak TmpujeMHOTr INTamMOusba CTaBjba C€ IO NPaBUIY, Y TOPHEM JECHOM YTy TpBE
CTpaHHIIE, a YKOJMKO HEMa JIOBOJBHO MECTa, Ha JPYro MOrOAHO MECTO MpPBE CTpPaHE JOKYMEHTa,
IIPY YeMy je TIOTPeOHO BOJUTH padyHa Jla TEKCT JOKYMEHTA OCTaHE YUTaK M pPa3yMJbUB.

Kan je TekcT mpUMIBEHOT OKYMEHTA MHCAH Yy IMPOJIYKETKY HEKOI paHHjer JOKYMEHTa,
OTHCaK TMPHUjEMHOT IITaMOHJba CTaBJba CE, IO IPABUITY, IECHO MCIIO/ TEKCTA MOCIICIHEr JOKYMEHTA
MUCAHOT Y IPOAYXKETKY IOKYMEHTA.

OTwrcak mpujeMHOT mTaMOusba HE CTaBJba CE Ha MPHUIIOTE JIOKYMEHTA.

Wsrnen, cagpkaj m ynorpeba mpujeMHOr mTamOuiba ypehyjy ce akToM o medatuMa u
mrambusbuma y YKIIC.

VY oTucak npujeMHOr mTamMOusba ynucyjy ce ciuenehu moaarm:
VY pyopuky IIpumibeHo - 1aTym Kaja je akT PUMIbCH;
Y pyOpuky Opras. jeTMHHIA - 03HAKA YHYTPAIIHE OPraHU3aHOHE jeIMHULIC;
Y pybpuky bpoj - 6poj ocHOBHE eBUIEHIIN]€ OJJHOCHO JIETIOBOJAHOT MMPOTOKOJIA;
Y pyopuky IpuJior - ykyman 6poj IpUMIJbEHUX IPUIIOTA;
VY pyOpuky BpeaHocT — BpeTHOCT YKOJIHMKO je I0OCTaB/beHa WIIH HaBeICHA
Ocrane o3Hake Ha akTUMa (Be3a OpojeBa, MO3UB Ha OpOj M CII.) OeJexe ce Mopea OTHCKa
IpUjEMHOT IITaMOuba.

agrwdE

Yuan 21.

ObGenexaBarbe (CHTHHpame) U pacnopehuBame momiTe Yy MHCAPHHUIKA — OJHOCHO
cekperapujaty ce Bpm Ha OJ KIIC onnocHo opranuzanmone nenoe yHytap OJ YKIC wucror
JaHa Kaja je TMpuMJbeHa IpeMa yHampea oapeheHuM o3Hakama 3a OpraHH3allMoOHE JeIUHUIIE,
YKOIIMKO je TO U3BOJJbUBO 300T BpeMeHa MpujeMa OJHOCHO 300T KonuyuHe (00MMa) JOCTaBIbEHOT
MaTepujaia.

O3nake Mory OuTH y BUIy aBouudpeHux apanckux Opojesa, ox 01-99, (3aBucu on 6poja
OpraHU3AIMOHUX JE€UHUIA), OJJHOCHO YCBOJEHUX OpOjeBHHUX O3HAKa KIWHHUKA/IEHTapa/Ciryxou,
WIN Yy BUAY pUMCKHX OpojeBa. Moryhe je ucnucuBame peunMa kao Ha mnpumep ,llpaBHa®,
»Punancuje*, ,,Ouna®, ,,Anepromnoruja®, ,,Hedbponoruja®, mim ckpahenumama xao amp. [TKJI, YPT',
OPJI, KXP, 'AK, u cnuuno, ykibyuyjyhu Beh ycBojeHe ckpahenuiie ofHOCHO ckpaheHe cioBHE
i 6pojeBHe o3Hake OJ YKIC.

Ynan 22.
Tenerpamu ynyheHu u3 3eMibe U MHOCTPAHCTBA, KOjU ce oaHOce Ha mocinoBambe YKIIC,
€BUJICHTHPAJy Cc€ Yy AeTOBOAHUK U oaMax noctaBibajy OJ YKIC y unjem cy pagHOM IETOKPYTY

v 3ABOBEIBE AKATA, YIIMCUBAIBE Y OCHOBHY EBUJAEHIINJY

Ynan 23.
[TpumibeHn U pacniopel)eHu akTH 3aBOJIE C€ Y OCHOBHY €BUICHIIM]Y M JOCTaBJbajy y paj
UCTOT JjaHa KaJa Cy IPUMJbEHH, MOJ UCTUM JaTyMOM, YKOJHKO je TO HM3BOJJbHMBO 300T BpeMeHa
npujemMa OJHOCHO 300T KonmunHe (00MMa) JOCTaBJbEHOT MaTepujana.
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Ynan 24.

OcHOBHa €BUJEHIMja je JETOBOJHUK (IEIOBOJHM MPOTOKOI) KOJU C€ BOAU IO CHUCTEMY
OCHOBHHX OpojeBa M moI0pojeBa.

OcHoBHUM OpojeM Tj. peaHUM OpojeM [ACNOBOJHMKA O3HAayaBa Ce€ MpeIMeT CBaKor
NPUMJBEHOT WJIM COIICTBEHOT aKTa KajJa ce MPBU YT 3aBOJM Yy JIEJIOBOJHUK, OCHOBHH OpOj
npeaMeTa ce y TOKY TOAMHE, 110 MPaBHITy HE MEba.

[TonOpojeBruMa Tj. peqHUM OpojeBUMa, 0O3HAYABA]y CE€ CBU HAKHAHO MPUMJHCHHU aKTH Y BE3H
C JeTHUM IIPEIMETOM O3HAYEHUM OCHOBHUM OpojeM.

YnucuBame ToJaTaka y JCIOBOJAHUK BPIIM CE XEMHJCKOM OJIOBKOM HIIM MacTHJIOM U
YUTKUM PYKOIIMCOM, Ha cienehn HauuH:

VY pyOpuky 1 ymucyje ce oCHOBHH OpoOj JICIOBOIHUKA,

Y pyOpuKky 2 ynucyje ce KpaTka caap)KiHa MpeaMeETa;

Y pyOpuky 3 ynucyje ce moaopoj;

Y pyOpuxky 4 ynucyje ce 1aTyM IpHjeMa MOIIUIbKE;

Y pyOpuky 5 ynucyje ce Ha3WB CEIUINTa MONIMJbaola (MIPUIMKOM 3aBOhEHa COICTBEHUX
npeaMeTa - akaTa y oBy pyopuky ce ynucyje ckpahenuna CII - conctBenn);

VY pyOpuky 6 ymmcyje ce Opoj IpUMIBEHOT JIOTHCA U AaTyM;

VY pyOpuky 7 ynucyje ce oprauuzanuona jequauna YKIIC kojoj ce npeamer ynyhyje y pan,
OJTHOCHO Ha JIaJbH MOCTYIIAK;

VY pyOpuky 8 ynucyje ce 1atym paszpohema u

Y pyOpuky 9 ymucyje ce o3HaKa 3a apXHBHUPABE ,,a/a* YKOJIMKO je TMPEIMET 3aBpIICH Yy
HOTIYHOCTH.

CBH KacHHje NMPUMJbEHH aKTH KOjH C€ OJHOCE Ha WCTH TIPEIMET 3aBOJE CE IO HCTUM
OCHOBHHUM OpojeM ca JoJaBamkeM HapeaHOr moa0poja.

Kana ce monmyHe cBe pyOpuKe y NETOBOJHHUKY, MpEeABUEHE 3a YINHUCHBAHKE MOI0pOjeBa,
Jlajbe 3aBoleme akaTa KOju ce OJIHOCE Ha MCTH MpeIMET, BPILIM ce MPEeBOhemeM OCHOBHOT Opoja y
cnenehy cio0oaHy pyOpHKY 3a OCHOBHE OpojeBe, a UCIOJI peUr MPEHOC, TE j€ MPeaIMeT MPBU MyT
YIHCaH CTaBUTH OCHOBHE OpojeBe u3Mel)y Kojux je MpeHeT OCHOBHU Opoj.

Ha rictn HaumH ce moBe3yjy H 3ajeJHO PEIIeH! NPeAMETH U3 pa3HUX TOAMIITA, C TUM IITO Ce
nopez 6poja ynucyje v roJuHa.

Boheme eBuneniyja u3 craa 1. oBor wiana npeacrasba o6aBe3y cBake OJ YKIIC uzyzen
VYnpase u cekperapujata, Ciyx0e 3a TeXHHYKE M JApyre ciauuHe mnocioBe, CiyxOe 3a mpaBHe
nocyioBe U OJiceka 3a MHTEPHY PEBU3H]Y, KOJH KOpUCTe AenoBoaHU TpoTokoi [Tucapaume YKIIC.

Ynam 25.

YrnucuBame JOKyMeHaTa y JEJIOBOAHHK (JI€JIOBOJHH MPOTOKOJ) BPIIM C€ MO pacTtyhem
HENPEKUIHOM Opojy MoYeB 0] OCHOBHOT Opoja 1 Ha MOYeTKy cBake KaJleHAapcKe roJinHe, OJTHOCHO
0]l TOYeTKa Bohema JIeTOBOTHUKA.

Ha kpajy Tekyhe roauwHe nenOBOJHUK ce 3akjbydyje ca maHoMm 31. germemOpa Oenemkom
HAITMCAaHOM HCIIOJI TIOCIIEAHET OCHOBHOT Opoja ca KOHCTATaIldjoM KOJHUKO je YKYITHO MpeaMeTa
3aBejieHO y Toj ToauHu. OBa 3a0ernenika ce JaTupa U OBepaBa CIIy>)KOCHHM Te4aToM, a MOTIUCY]e je
3aMOCJICHH Y TTUCAPHUIIU OJTHOCHO CEKpPEeTapHjaTy KOjU BOJIH JACTOBOJHUK (€TOBOJHU MPOTOKOI) U
HETIOCPEIHH PYKOBOIHJIAI] HCTOT 3aIIO0CIICHOT.

Ha xopuiiamMa nenoBOJHUKA UCHHUCYje Ce KPYIMHUM CIIOBHMA IYH HAa3UB YHUBEP3UTETCKU
kimandkn 1eatap Cp6uje u nyH HazuB OJ YKIIC ko0joj opranu3amvioHo mpumaga ceKperapujar.
Wcnon HazuBa cTaBiba ce TOAMHA, Ka0 M MIPBU U MOCIEIHU PeIHU OpOj.

Ynan 26.
3a mojeiHE KaTeTOpHje M BPCTE aKaTa KOjU C€ y4ecTalo 10jaBJbyjy MOTY ce, IO UCTOM HJIH
ckpaheHOM TMOCTYIKY, BOJUTH IOCEOHU JETOBOAHHIM (JETOBOJHU MPOTOKOJM) WIA KHbUTE
eBueHnuje. Ha mpumep, pemiema 0 roguiImbeM OIMOpPY, pelliekha O O0TKa3zy YroBopa o paay U
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npectanky pagHor oxHoca y YKIIC, yroBopu o paay, MyTHU HAajO3W, yBEpema M IMOTBpIEC M3
00J1aCTH paJIHUX OJHOCA UT/.

[Topen nemoBogHMKA MHCAPHUIIA OJTHOCHO CEKpEeTapujaT MOXKE BOJUTH U ApYTe EBHUJICHIIN]E,
HIOp. eBHJCHIMjEe (PErucTpu) TEXHUYKE JOKYMEHTAallWje, CYICKHX IMpeaMeTa, eBHICHIIH]e
CTy/leHaTa, €BUJCHIMjE CTPYYHHX yCaBpIIaBama, (CyI)CIenujann3anyja, HayYHOUCTPAKUBAUYKNX
npojeKaTa, KpeIuTa U CIIM4HO.

V JOCTABJ/BAIBE AKATA Y PAI U AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA
OBPAJIA AKATA

Ynan 27.

JlocTaBipame akaTta OJHOCHO JIOKyMEHaTa y paj BPILIU C€ MPEKO MHTEPHE IOCTABHE KILHTE,
WIM HEMOCPEAHUM YpydYeHheM y3 MOTBpAY IpHjeMa IyTeM IOTIHCAa Ha KOMUjH aKTa KOju ce
ypyuyje.

Moske ce KOPHCTUTH BUILE HHTEPHUX JOCTAaBHUX KEHHTA.

3armocnenn 3aayKeH 3a OTBPIY MpHjeMa JIOKyMEHTa W3 cTaBa 1. OBOT WiaHa, IO MOTBPAH
npujema, T0KyMeHT aoctaBiba pykooauony OJ YKIC, a y onpehenum ciydajeBUMa 3aocieHOM
y 4YHjeM JCNOKPYry paja je TMOCTYHame 10 €BUACHTUPAHOM JIOKYMEHTY y CKJIagy ca akTOM O
YHYTpAIll0j OpraHu3alljy paja i cUcTeMaTHU3aluju 1ociioBa U pagHux 3anataka y OJ YKIC.

JocraBipame pakTypa (padyHa) y paj BPIIH ce IPEKO KIbUTe eBUJICHIIM]E YiIa3HUX (akTypa
OJHOCHO KIbMI'€ CBHJCHIMjE W3Ja3HUX (aKkTypa, Koja HCTOBPEMEHO IPEACTaB/ba OCHOBHY
EBUJICHIIH]Y T BPCTE aKaTa.

CnyxOeHH IiIacHUIM, YacONMCU U Jpyre cTpydHe myOnukanuje aocrasibajy ce OJ YKIC
KOje Cy MX Hapy4uje MpeKo MmoceOHe eBUICHIMOHE KIHUTe WM MPEKO MpOMUcaHux oOpasama
OJTHOCHO KapTOHa 3a CIIy’kOeHy IITaMIly, YKOJIMKO C€ HaBeIeHH IITaMIIaHU MaTepujal HEMOCPETHO
He goctassba y OJ YKIIC.

A) CacTaBHHU /1€JI0BH JOKYMEHTA
Yuan 28.

CBaxu u31a3HU TOKYMEHT (Ci1yk0eHHU Jomuc) o0aBe3HO calipku cienehe nenose:
* 3aryiaB/be — YKOJIMKO JONNC HHje IITaMIaH Ha yTBpheHoM obpaciy memopanayma (YKIIC
oxnocHo OJ YKIIC) y ropmem JIeBOM yIrily HaBOJHU ce MyH Ha3uB ycTaHoBe (YHUBEP3UTETCKU
kanHUYKY nentap Cpouje) u nmyH HazuB OJ YKILIC y cknany ca Ha3uBoM oapehenum y Cratyty
VYKIIC, 6poj cinyxOGeHor gomuca U3 AETOBOJHOI MPOTOKOJA (AETOBOJHUKA), AATyM U IyHa
azapeca,
e aJpeca NMpUMaoUa - IyH HAa3UB M CEAMILITE OJHOCHO ajpeca MpUMaolia MPaBHOI JMIA
OJTHOCHO MMEHa, Mpe3uMeHa U ajpece npeOuBanuITa GU3NIKOr JIMIA, UCIHCAH Ha CPeluHU
MEMOpaHJIyMa, MCTOJ 3amTUTHOT 3Haka, jJorotuna YKIIC u mpareher maeHTHUKAIIMOHOT
TekcTa KojuM ce npenctasiba YKLC onnocno OJ YKIIC, a xoju He caap KU UCIIHUCAHO UME U
npesume pykoBoauoiia OJ YKI[C);
* mpeAMeT Jomuca ca 0pojeM M JaTyMOM NPHMMJbEHOT AOMKCA, KpaTaK Omuc mpeaMera (ca
CaMO HEKOJHMKO pe4yH Kao HIp. 3aCHUBAaWmE PaJHOI OJHOCA, HabaBKa pPerucTparopa, mompaBKa
pauyHapa, Mosepcko-apOapcku pamoBH; J0CTaBa MojaTaka WTJ.) Ca JIeBE CTpaHe, a MCIOJ
Ha3HAUYEHOI Ha3MBa MpeIMeTa, y 3arpaayu ce ymucyje, paau jakmer npahema u 31pyKHUBamba,
Opoj ¥ TaTyM MPUMJBEHOT JIOKYMEHTa Ha KOjH C€ OJroBapa OJHOCHO Opoj U AaTyM IPETXOIHO
ynyhenor nokymenTa (,,Be3a: Bam/nam 6poj ... o1 ... Toa.%);
* TeKCT - KOjuU MOpa OMTH jacaH U pa3yMJbUB, CaKeT W YWTAK U HUCIHCAH Ha hupuwinyHOM
NUCMY YKOJIMKO je mpumaian gomahe (GU3NUKo WM MPaBHO JHIE ca CEAULITEM Ha TEPUTOPHUJU
Penyonuke Cpowje;
* HCIOJ TEKCTa ca JecHe CTPaHe MOTHHCYje ce oBJjamheHo JuIe, a y3 TIOTIUC Ce CTaBJba
OTHUCAK CITy’KOEHOT IeuyaTa, Tako Ja OTUCAK MPEKPHBA IT0OYETHA CIIOBO MOTIINCA,
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* HCIOJ TEKCTA ca JieBe CTPaHe HaBojIe ce MPUJIO3H KOjU CE JJOCTaBIbajy Y3 JOINC;

* ONIUTH W3IJIeA UM TeXHHYKo ypehemwe Tekcra — BpcTa nucma/cioa: Times New Roman
win Arial mpuMemyjy ce Ha 11e0 TEKCT M CBE HACJIOBE W MOJHACIOBE; HAYMH UCMHUCA: OOUYaH
ucnuc (,,regular); Bemuumna ciosa: ,,12 3a Tekct u ,,14% 3a Ha3UB/UMeE IPUMAOIA U HACTIOBE;
HyMepallija CTpaHa: BPIIM Ce aparcKuM OpojeBHMa, JI0JIe WM TOpe JIECHO, 3a CaJpiKaj TEKCTa
obuma Beher on aBe cTpaHe, IOYETaK Macyca ce Kyla Of IOdYeTKa KOJIOHe, macycu: 0e3
yBIlayea IMPBOI TEKCTa/peuu macyca, npopen u3mely macyca; mopaBHame — 00OCTpaHO;
WHTEPITYHKI[Mja MOpa OUTH HCIIpaBHA: TOCIIE TadKe, 3armere/3ape3a, TBOTauKe, TAYKe U 3areTe U
JPYTOT JieJia 3arpajie J0JIa3u MPa3Ho CIIOBHO MECTO; OHO JIOJIA3U W UCIIPEJI MIPBOT Jieia 3arpaje,
aJIM HE ToCJIe TPBOT Jelia 3arpajie HU MCIIpel JPYror Jela 3arpaje; MapruHe: ropmhe U 10mhe —
2cm, nmeBa — 3CcM, aecHa — 2CcM; ynyhyjyhe oxpegHuiie y TEKCTy, Kao IITO Cy HMME/HA3UB
npumaona, ped ,,IIpeamer®, peu , Ilpunor-3u®, peun ,,IlpaBHa noyka™ u ci. Mory na ce, paau
00Jbe MPETJIeTHOCTH TEKCTa OAHOCHO CaapiKaja, IMUIIY MAaCHUM CJI0roM (T3B. ,,bold*).

Yaan 29.

3aryiaBjbe TOKyMEHTa KOJUM ce o0aBJba MHTEpHA IMpENHcKa Mopa Ja caipxu ImyH HazuB OJ
YKUC (npentnuno Ha3uBy yrBpheHoMm y Cratyry YKIIC) y k0joj je 1oKyMeHT u3paheH.

[Tpermucka namehy OJ YKIIC o6aBspa ce myTeM TOKyMeHTa (CIyKOeHOoT jomnuca) y popmu koja
caapxu onroapajyhe enemente npensuhene y wiany 28.0BOT IPaBWIHUKA, C THM LITO TOKYMEHTa
MOTY J1a C€ CauMibaBajy U JOCTaBJbajy HAa CTAaHIAPJHOM Manupy 0e3 ynmorpede MeMopaHIyma.

[Ipenucka xoja ce 00aBJba MyTeM €JIEKTPOHCKE IMoIITe (MejiIoM) BpiIu ce 00aBe3HO Ha oOpaciyy
memopanayma YKIC omnocro OJ YKIIC, koju je yrBpheH MPaBUITHHKOM KOJHM C€ PETYIIHUIIEC
ynotpe6a nedata u mramousba y YKIC u Ha hupunuukom nucmy.

[ramname obpazarna, Gopmyrnapa, CAONIITEeHA, YIIYTCTaBa U HHCTPYKIIH]a KOJH C€ KOPHUCTE Y
nporecy pana OJ YKIC Bpuiu ce Ha hupuiandkoM mucmy.

N3zy3erak o yrBpheHor y ctaBy 3 u cTaBy 4. OBOT WiaHa NPEJCTaBJbajy peuH U cKkpaheHule 3a
Mel)yHapoaHe 03HaKe, CTPYYHHU Ha3UBH, OJIPETHHIIE U TEKCT OJIHOCHO JIEO TEKCTA KOJU CE€ Ka0 TaKBU
NUIIYy Ha JJATUHCKOM JE€3UKY, €HIVIECKOM JE€3MKYy WJIM Je3uKy KOju je ommrenpuxBaheH HcTUM
HOBOJIOM.

VYKOJIMKO M3/1a3HU JTOKYMEHT (CIyXOE€HM JONKC) MMa BHUIIE O] jeJHE CTpaHe LITaMIame Cce
o0aBJba jeTHOCTPAHO (Ha JeZIHOM JIUCTY TEKCTOM je oOyxBaheHa camo jeHa cTpaHa).

JenHocTpaHo mTamMname MpuMeyje ce 1 Ha omnmmra mpasHa akta Y KIC.

Texct ommrer npaBHor akta YKLC koju ce o0jaBibyje Ha MHTEpHET CTpaHUIM (BeO cajTy)
VYKIIC mopa na 6yne 3amruheH o HeoBiamheHOr mpHUCTyna y CBpXY M3MEHE OJHOCHO MPOMEHE
TEKCTa, Kao U APYTUX 3JI0ynoTpeda.

O6jaBspuBame yHyTpallmer npaBHor akta Ha BeO cajtry YKIIC, koju mpencraBiba 3BaHUYHU
uHpopmatuBHU npoctop YKIIC, nma kapakTep JUYHOT ypyUyera 3a0CICHOM.

O6jaBspuBame U3 craBa 9. OoBOT wiaHa BpuIM Meauja LeHTap OIMax MO CTyMamwy Ha CHary
OJTHOCHO JJTAaHOM NPUMEHE, a 1o nHUIMjatuBu Ciryx0e 3a mpaBHE MOCIOBE.

Yaan 30.

Tekct mokyMeHTa Mopa Ja OyJie jacaH, CaKeT U YUTaK U y lheMy Ce MOTY yImoTpebspbaBaT caMmo
oHe ckpaheHHuIe Koje Cy yoOudajeHe M Jako pasyMJbHBe. 3aKOHH, IPYTU MPOMUCH U OMIUTH aKTH
HABOJIE C€ y BbUXOBOM ITYHOM Ha3HBY, Y3 HEOIXO/IHY Ha3HAKY clly>kOeHor riacuia (6poj u roAauHa)
y KOMe cy 00jaBJbEHHU.

YKOJIMKO ce TPONHCH HAaBEICHHW y CTaBy l. OBOT WiaHa MOMHIY Ha BHUIIE MECTa y jeTHOM
JIOKYMEHTY HaBol)eme cykOeHOr rilacuiia y KojeM je 00jaBJbeH MPOMKC BPIIM CE CaMO MPUIMKOM
IIPBOT TOMUaFkha OTHOCHO MCITUCHBAKA y TEKCTY JTOKYMEHTA.

Yaan 31.
[Tpuio3u Koju ce AOCTaBIbajy y3 JOKYMEHT 03HAUaBajy c€ WM HBUXOBUM YKYITHUM OpojeM HIn
HaBOhemEM Ha3MBa MPUIIOTa MPEMa peociey KOjUM Ce TOMUbY y TEKCTY WIIH PEIOCIIEIOM KOjHUM
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ce TIOMHIbEe MaTepuja Kojy cajpike, a OBE CE O3HAKE MCIHCY]y MCIOJ 3aBPILIEHOT TEKCTa, Ca JIeBe
CTpaHe U y3 IIPETXO0/IHO HalKucany oapeaHuny ,,I lpumor-3u‘

doTtokonuja Mpuiiora ce 00aBe3HO AOCTaB/ba y3 JOKYMEHT KOjU C€ OTIpeMa MUCAPHULU, pPaau
YyBamba U apXUBUPABHA.

Yaan 32.

AKO ce JOKYMEHT He OTIpeMa OOMYHOM IIOIITOM, HAYWH OTIPEMama O3HauaBa Cc€ Ha CaMoOM
nokymenty (ump. ,,R — Ilpemopyueno®, ,,AR — mpemopydeHo ca moBpaTHHIOM®, ,.e-mail -
CJIEKTPOHCKUM IMYyTeM* U CII.), a Ta Ce O3HaKa YIUCYyje Ha MPUMEPKY JOKYMEHTa KOjU OCTaje 3a
nucapauity YKIC ognocHo cekperapujat OJ YKIIC.

b) 3anucHuk u Oejiemka

Ynan 33.

3anmuCcHUK je JIOKYMEHT ca OO0elieXkjeM HCIpaBe KOjoM ce TOTBphyje paa Wik OOJUK paja.
3anMcHUK je UCIpaBa y KOjoj Cy caJp:KaHu OUTHU €JIEMEHTH HEeKe IMpeay3eTe paame WU CKyla
Pa3TUYHUTUX PAJBbA HA HEKOM MECTY Yy oJipe)eHOM BpeMeHCKOM MHTEpBay.

3a caApKUHY 3alMCHUKA BaXKU MPETIIOCTaBKA HICTUHUTOCTH 0/IaTaKa CaApKaHUX Y UCTOM.

3anMMCHUK CauyWbaBa 3alMCHUYApP OJHOCHO 3alloCIICHH KOjH je yHampen onapeheH na Boaw u
cauMmbaBa 3alMCHUK. 3alMCHUK CE MUIIEe TOKOM CKyma (cacTaHka, CeHHIE M CJI.), yoOJIuYaBa H
TEXHUYKH cpelyje HermocpesHo HaKOH OJpKaBama CKyIa.

Caaku gorahaj, kao u cBaka paamwa oj nocedbnor unrepeca 3a OJ YKLC ognocno YKIC moxe
Ooutu oOyxBaheHa caurbaBabEM 3aMKUCHUKA.

Yuan 34.
Ca 3anMCcHUKOM C€ MOCTYIa Kao ca MPUMJBEHUM IMUCAaHUM TOIHECIIIMA.

Yaan 35.

3anucHuK Tpeba aa Oyne jacCHO CTPYKTypHpaH, a HEroBa CaJp)KHMHA Ce HABOAW HA CAXKET U
nperyieiad HauuH.

3anMcHUK Ce CTaBJba Ha YBUJ WK JOCTaBJba WIaHOBMMA opraHa ynpasibamba YKLC, crpyunux
oprana YKIIC, xomwucuja, pagHuX Trpyna W/WIM JIPYTHX OOJMKA CTaJHOT WM IMPUBPEMEHOT
OpraHu30BambA.

3anucHUK ce 00aBe3HO BOAM W caudmbaBa Ha celHUIlaMa opraHa ympasbamwa YKLC wu
ceqnunama ctpyunux oprana YKIC.

3aluCHUK ca CeHUIE OpraHa yIlpaBjbabkba ycBaja C€ Ha MPBOj HApEAHO] CEJHMIM, a IMOTOM
JI0CTaBJba HA OBEPY MPEACEAHUKY HCTOT OpraHa.

HeycBajame 3anucHIKa HeMa YTHIIA] Ha BJIMIHOCT JOHETHUX OJTYKa.

Yaan 36.
3anmucHUK Mopa Ja caapxu oxapehene ¢opmanHe M caapKMHCKE ENWHE, OJHOCHO TIOAATKE,
KaKo CJIeJIH:

e JIaTyM, BpEME U MECTO OJIp>KaBama CKyma (cacTaHka, CeHUIIE U CIL.)

e Opoj MpHCYTHHX U MMEHA OJICYTHHUX (3a cacTaHke ca Behum OpojeM ydecHUKa, cacTaHKe
cBux 3anociiennx y OJ YKIIC u ci. HeonmxoaHO je uMaTH MmocebaH €BUISHIIMOHU JIUCT O
NPUCYTHUMA Ca MOalMa O ’bHMa WIN OTIUCHMA TIPUCYTHHX);

e TIONHC OJHOCHO MMEHA JPYTUX MO3BaHHMX M TMPUCYTHHUX JMIa (KOja MOTY y4eCTBOBATH Y
pany anu cy 6e3 IpaBa Ha Tiacame OJHOCHO O/TyUYHBAE;

e uMe mpencenarajyher (Huje MOTpeOHO YKOJIUKO j€ MPOMHCAHO IOCIOBHUKOM O paiay, a
yTBphEHO JIMI1Ie/3a110CIeHH j€ IPUCYTaH);

e WMeE JIUIa KOj€ BOJM M CAauMhaBa 3alMMCHUK (YKOJIUKO HHj€ YTBPHEHO MOCTOBHUKOM O Pay,
OJTHOCHO M3a0paH Ha JTyXU IIEPHO/I);

e KOHCTaTallja yTBpheHOT KBOpyMa 3a IMYHOBAYXHO OJITyYHBAMC;
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e JHEBHH peJ [0 Taykama 3a TeKylM cacTaHak/CeJHWIly, a MpBa Tayka je YBEK YCBajare
3allUCHUKA Ca MPETXOAHOT CACTaHKa,

e YyCBajame 3allMCHUKA Ca IPETXOJHOI CACTaHKa, HCTOBO JOMYHABAKE YKOJIHMKO CE CBU
NPUCYTHU CIIOXKE ca J0IyHaMa u mpumendoama,

e H3BEINTAj O IOCIOBUMA M aKTUBHOCTHUMA JIOTOBOPEHHM Ha IPETXOJHOM CACTaHKY, KOje CY
noceOHO M3/IBOjEHE Ha MPETXOAHOM CAaCTaHKY M Hajla3e ce y 3alMCHUKY Kao 3aKJby4lld WU
OJITyKE;

e BaXHM KOMEHTapH, AUCKycHje, 00pa3iiokema U MPeUI03u MPUCYTHUX 110 TauKaMa JTHEBHOT
pena u 3a Tekyha nuTama, Kao M OHE 3a Koje Cy ce JUCKYTaHTH M3jJaCHUIIM JIa JKele 1a Oyay
YHETH Y 3alIMCHHUK, T€ U3/IBOjEHO MUIBEHE HEKOT OJ MPHUCYTHUX YJIAHOBA YKOJIHKO j€ TO
3aXTEBaHO;

e YKOJHKO je y IUTamy CacTaHaK CTaTyTOM yTBpEHUX OpraHa, Teja U KOMHCHja, 00aBE3HO
Ce HaBOJIC U PE3YJITATH IJlacama,

e Ha Kpajy 3alvCHHUKA W3/Bajajy Ce 3aKJbYYIIH, OJTHOCHO HajBAXHH]E OJJIYKE ca YTBpheHIM
TEPMUHKMMA U 33y’)KSHhUMa 32 lbUXOBY Pealli3alli]y;

e TIPWIO3H OJHOCHO O3HAKE MPUJIOTA KOjU CY CACTAaBHH JICO 3alMCHUKA,;

e BpeMe [0YETKA U 3aBPIIETKA OJHOCHO MPEKH/Ia CACTAHKA/CEAHUIIC U TOTIIUCH
npezcenasajyher u 3anucHu4apa.

Yaan 37.

3aluCHUK Ce CaulbaBa M NMPUWIMKOM oOaBJbama MPUMOIPEaje MOCiIoBa PagHOr MECTa,
NPUMOTIpeNiajeé OCHOBHUX CpE/CTaBa, MOCTYIKA IO paclHUCaHOM KOHKYpPCY 3a IMpHjeM KaapoBa,
IIOCTYIIKA jaBHUX HaOaBKH M 00aBJbambe APYTHX MOCIOBA, AKTUBHOCTH M PAJbH 32 KOje Ce yTBPIH
notpeda 3a UCTUM U OJPE/IH 3aI0CTICHHU KOju he CAaYMHUTH 3allCHHUK.

3anucHUK M3 cTaBa 1. OBOT WilaHa cCayMmbaBa Ce y CKJIaly ca OKOJHOCTUMA U YMH-CHULIAMa
NPOMCTEKINM W3 CBaKe KOHKPETHE pajibeé OJHOCHO TpeMa Ca/pikajy KOjU OCIIMKaBa MPEIMETHY
palmy, IOCTyNaK Wi aorahaj.

Yuan 38.

benemika nnu 3a6enenika uMa CBOJCTBO MHTEPHOT TIOKYMEHTA.

benemky caunmaBa U MOTHHCYje 3aMOCICHH KOJU y HCTYy MOXE J1a YHOCH CaoMIITeHa
MpUMJbEHA WM JaTa YCMEHO, Ca3Hama WM UHQOpMaIlMje 10 KOJUX je JO0IIa0 Y HETOCPETHOM HITH
TesIe()OHCKOM Pa3roBOpPY, €IEKTPOHCKOM MOILITOM OJHOCHO HEMNOCPETHUM YBUAOM WM CaJp:Ku
OIIHC HEKOT MOCTYIamka, MPEIY3eTe PAIHe U CINIHO.

Cauumena Oenenika U3 cTaBa 2. OBOT WiIaHa MPEACTaBJba JeIHOCTPAHY PaJmby 3a KOjy HE
BaXKU TIPETIIOCTABKA NCTUHUTOCTH CapIKaja.

Ca 6enemkxom ynyhenom OJ YKIC onnocuno pykooauorny OJ YKIIC moctyma ce kao ca
MNPUMJBCHUM IMUCMECHUM IMOJHECTTMMA.

Ynan 39.

Benemky Mory aa cadnHe v MOTIHIIY BUIIIE 3aIOCICHUX TTOBOJOM OJIPKAHOT HehopMaTHOT
cacTaHka casBaHor Ha wHHIHjaTUBY pykoBoauona OJ YKIC wnm nmuna xoje ra 3amemyje, paau
pa3MaTpama aKTyeITHHUX jJorahama Koja yTU4y WU MOTY Ja YTHYy Ha TOK Jelia mpolieca paja Win
ETOBY IICTTUHY.

Benemka Moxe a ce cCayMHM ¥ TOTIUIIE MO 00aBJLEHOM Pa3roBOPY ca 3arOCICHUM HIIN
BUIIIE 3aMOCICHUX a TOBOJOM HUXOBOT (He)yuemha u (HE)U3BpIIEHA y TPOIECY pajaa WIH
nojeIMHaYHOT 00aBJbama MOCIOBA M MPOUCTEKINX PagHUX 00aBe3a paJHOT MECTa WM MOBOJOM
MOCTyIakha OJHOCHO TOCTYyMaKa KOJU YTHYYy Ha KOJIETHjaJlHe OJHOCHO Mehyysbynacke ojHOcCe,
MOCTYMaKa KOju YMHE WU OU MOTJIM Jla HAuWHE MITETY APYTUM 3allOoClIEHUMa WA CPEeICTBUMA 3a
pan u npyroj umoBuan YKIIC wimm npyrux mocrymnama Koja yTudy Ha eJIeMEHTE OJ] 3Havaja 3a paj
u yraea OJ YKIC oanocno YKIIC.
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benemika ce o6aBe3HO caurbaBa MPUIMKOM HCTHLIAA HA OTJIacHY Tably JOHETOT OJTHOCHO
YCBOJE€HOT YHYTpAII-eTr MPaBHOI aKTa 4YWje CTYNamke Ha CHAry IMPeTXoau yTBpheHUM poKom
objaBspuBama Ha oryiacHoj Tabnmu YKIIC a koja ce Hanazu y 06jexty Cinysk0e 3a mpaBHE MOCIIOBE.

Benemky u3 craBa 3. oBor wiaHa motmucyje pykooauian CiyxOe 3a MmpaBHE IOCIOBE.
Hctuname TOHETOr OAHOCHO YCBOJEHOT YHYTpalIlber MpaBHOT akTa Ha oriacHy tadny YKIIC
BPILU C€ Y IPUCYCTBY HajMame JIBOj€ 3allOCICHNUX, KOjH CBOJUM IOTIHCHMA U HaBOlemeM JaTyma
HCTHUIIakba MMOTBPhYjy 00aBJbame OBOT MOCTYIIKA.

benemka u3 craBa 3. oBOr ujaHa 3aBOJU ce y Jiea0BoaHOM Ipotokoiny I[lucapuune YKIC
Ha JaH ucTulama Ha orjacHo] Tabmm YKIIC, a mo umcTeky poka oOjaBjbMBama Ha HCTO] CE
perucTpyje CKumame ca orjacHe Tabie y3 HaBoheme Jaryma U MOTIHCE HajMamke JBOjE MPUCYTHUX
3aI0CJICHUX.

benemika u3 craBa 1, craBa 2. 1 cTaBa 3. OBOI' UlaHa UMa JOKa3HY CHary.

benemika u3 craBa 1. u cTaBa 2. OBOT WiaHa MOXeE Ja C€ KOPUCTU Y MOCTYNKY MOKPEHYTOM
panu yrBphuBama noBpeaa pagHe od6aBe3e 0JHOCHO HENOUITOBAkhA PaIHE TUCIUILIHHE.

B) Ocrajiu nmocTynuu y Be3u ca 06pajgoM J0KyMeHTa

Yaan 40.
Hokymentu (cinyxOenu ponucu) ynyhyjy ce nucapuuimu YKIIC Ha namy oOpany u
TUCTPUOYLIH]Y.
W3na3Hu g10KyMeHT (CIyOeHH IOIUC) ce MHUIIe y HajMambe 3 (Tpu) MpUMEpKa, 0J1 KOjHX Ce
OpUTHHAJI IIaJbe MPUMAOILy, IPYTH MpUMepaK (KOoIuja) ce 3aapkaBa y apXuBU MUCApHHUIIE, a Tpehn
npumepak (komnuja) ce Bpaha nommssaony ogHocuo OJ YKIC.

Yaan 41.

[Tpu mpujemMy HOKyMEHTa 3a OTIpEMame, MOUINJballall OJHOCHO CEKpeTapHjaT je AyXaH Ja
OpoBepu JAa JM JIOKYMEHT CajpXH IOTNHC OBJAIINEHOr JHIA, OTHUCAK IleyaTa YKOJIHKO ce
JNOKyMeHT ynyhyje npumaony Ha teputopujy Penyonuke CpOuje, mpusiore HaBeAeHE Y JOKYMEHTY
Y TIOTIIYHY aJIpecy NpUMaoa.

Yaan 42.

3amocineHy 'y MUCApHUIM OJHOCHO CEKpeTapujaTy Ha OpHUIMHall JOKyMEHTa KOju ce

OTIIpeMa, y JIEBOM FOpHEM YTIIy JOKYMEHTA, YIUCYje Opoj mpeaMeTa U3 1eJI0BOJHUKA U TaTyM.

Yaan 43.
VYKOJIMKO ce JOKYMEHT UCTOr cajpxkaja (pacmuc) nocrasiba y Bume win cse OJ YKIIC,
onHOocHO BeheMm Opojy 3amocienux y YKIC, ogHocHO 3a Bulle NMpaBHUX WM (PU3MUKHX JIMLA — Y
HOpUJIOTY TIOKYMEHTa ce Ha3HayaBa KOME j€ CBE JI0CTaBJbEH.

Yaan 44.

JIOKyMEHT ce MO’Ke JIOCTaBUTH Y NPHIIOTY MOPYKe €IEKTPOHCKOM momToM Behem Opojy
3aI0CIeHNX, a jeJlaH MpUMepaK JOKYMEHTa, y ManupHOj GOpMHU, Ce€ J0CTaBJba MUCAPHUIIM OJHOCHO
CeKpeTapHjaTy paau €BUICHTHPAbA.

Yaan 45.

JloxymeHTa Koja ce oTInpeMajy y BeITUKOM Opojy IpuMepaka, a UCTe Cy CaJApKUHE, MOTY Ce
JocTaBsbaTu y (opMu obpaciia, paau OJlaKIIaBama U M0jeTHOCTaBIbemha paia.

PykoBommman OJ YKIIC y unjem je AeM0Kpyry akTUBHOCT 32 KOjy j€ TOTPEOHO OTIPEMHUTH
JIOKYMEHT y BeheM 0JIHOCHO BEJIMKOM Opojy MpuMepaka ouiydyje o CaapKUHU U popMu odpacia.

Yaan 46.
Haunn oOpage m yMHOXaBama JOKyMEHaTa W IojaTaka Kojuma je yTBpheH onpehenn
CTaTyCc TajHOCTH BpPIIM C€ JOCTAaBOM KOHTPOJIUCAHMX KOIHja, U Ca YBEPEHEM Ja je Yypyderme
U3BPIIIEHO JIMYHO Ha PyKe MpUMaolia Kako OU ce cadyBaja 3allTHTa TajHOCTH.
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JlokymMeHTH (CITUCH) KOjU Cy O3HAYEHU OJpeheHnM CTereHOM TajHOCTH YyBajy C€ OIBOjEHO
0]l OCTaJIUX JOKYMEHATa.

Ha omory nokymeHTa (cmuca) KOju caap)kKe HEKy O] MpeABUHEHMX O3HaKa TajHOCTH
3abenexxuhe ce MMeHa 3al0CICHUX YIIO3HATHX Ca lbUXOBOM CaJIP’KUHOM.

I') [IpunpemMame J0KyMeHTa Ha MOTHHC — mapadupame

Yaan 47.

[Tapadupamem nmoKymMeHTa MOTBphyje ce 1a je TOKyMEHT MpoIao oaroapajyhy KoHTpoiy,
na je u3paheH y ckiamy ca 3aKOHOM, IpyruM nporucoM u ommtuM aktoM YKIIC, onHOCHO na He
IIOCTOj€ CYIITUHCKE, HU (POpMaiHe CMETHE 3a CIpOoBOheme aKTUBHOCTH KOj€ C€ JIOKyMEHTOM
WHULIAPA]Y.

Ha cBakom npumepKy DOKyMEHTa MPHUIIPEMJbEHOT 3a MOTIHCUBAKE CTAaBJbajy ce TMapadmu.
[Tapadu ce mo mpaBuily cTaBibajy JECHO OJ O3HaKe (pyHKIMje UMEHA U Mpe3UMEeHa JHIa Koje je
opnamheno 3a mornuc. [lapad craB/ba 3amocieHHM KOjU je JOKYMEHT TPHUIPEMHO HW/HIH
HETOCPEHH PYKOBOJMIIAIL 3aIlOCICHOT KOJH j& TPUIPEMHUO TOKYMEHT OJHOCHO pykoBomwiar OJ
YKIIC y unjem nenokpyry pajaa je JOKYMEHT HacTao.

VKOJIHKO je TOKYMEHT NpunpeMibeH y Yrpasu u cekperapujaty YKILC oqHocHO kabuHety
mupektopa YKIIC, nmapad craBiba 3amociieHd KOjU je JOKYMEHT MPHUIIPEMHO U 3aIllOCICHU KOjH
pykoBoau pagoM I[locnosHor cexperapujata YKIC.

Yaan 48.

[Ipemio3n yroBopa kojuMa ce Mo 00aB/LEHOM IOCTYNKY jaBHe HaOaBKe BpIIM HaOaBKa
nobapa unu yciyra napadupajy ce y CinyxoOu 3a japHe HabOaBKe.

[Ipenno3u yrosopa o0aBe3HO ce mapadupajy Ha CBUM INpUMEpPLHMa MPUIPEMIBEHUM 3a
3aKkJbydere yropopa. [lapadu ce craBspajy 1ecHO o1 O3HaKe (yHKIMje UMEHA U Ipe3rMeHa JHIa
KOj€ je oBnamrheHo 3a MmoTmuc.

[Tucmo o Hamepama ymyheHO Ol CTpaHe APYror MpPaBHOr Cy0jeKkTa a THYE c€ MOKIJIOHA
(monamnuje) y poOM WM yCTymama anapata Wid ONpeMe Ha MPUBPEMEHY yMoTpedy OTHOCHO
Kopuitheme, mopes 0cTalor Mopa Jia Caap>Ku BPCTY, KOJUUUHY, [T0jeIUHAYHY U YKYITHY BPEIHOCT
nobapa KOju ce JIOHWpajy WM yCTymajy Ha kopuimiheme. Y IlucMmy o Hamepama mopa ga Oyne
HaBeJIeH U Ha3WB CBUX JPYTUX MPOINpaTHUX JIOKyMeHaTa (3allMCHMKa, yroBopa M cil.) koju he ce
3aKJbYYUTH MCTHUM ITOBOJIOM OJHOCHO TIO MCTOM OCHOBY. Ha mocraBibenom Ilucmy o Hamepama
pykoBoamian OJ YKIIC ynucyje 0CHOB U pa3jior 3a NpUXBaTame, MOTIHCYje U OBEpaBa Me4aToM
OJ YKIC.

[Tapadupame ¥ MoOTOMCHBaKE yroBopa (M3 JENOKpyra jaBHUX HaOaBKH, O JIOHALUjH, O
3aKyly MOCJIOBHOT MPOCTOPA, O CIIOH30PCTBY, O TIOCIOBHO] CapajibH, O CTPYYHOM YyCaBpaBamy U
JIPYT0) MOXe J1a Oyze peryarcano 1 mporeaypom kojy gonocu agupektop YKIIC.

JloxymenTa (nommce) Kojuma ce JOCTaBJbajy OJJIYKE, CarjJacHOCTH, 3aKJbyUIld M APyTa aKTa
oprana ympasisama YKIIC u crpyunnx oprana YKIIC yrBphenux cratyrom napadupa 3anocieHu
KOJH j€ TOKYMEHT IpunpeMuo u/unu pykoBoaunal [locmosror cekperapujara YKIIC.

Omnmra akra YKIIC koja goHocu Ynpasuu o100p napadupa 3anocieHd KOjH je MPUIPEeMHUo
oJHOCHO caunHKo TeKcT u/mmm pykoBoamian OJ YKIC y kojoj 3amocnenu 06aBsba MOCIIOBE.

[Tapadupame u3 craBa 6. OBOr 4iaHa BpIIM C€ HA CBaKOj CTpaHU JOKYMEHTa (akra), y
JIECHOM YTJIy JIOWET JieJla CTpaHe M3Yy3eB MOCIEIe CTpaHe, Ha K0joj ce mapad cTaBjba JECHO O]
o3Hake (hYHKIMje UMEeHA U ITPe3uMeHa JUIa Koje je OBJIanTheHo 3a MOTIUC OMIITET aKTa.

[IpaBuna, ynyrcTBa, HHCTPYKIIM]jE, CMEPHHIIE, TTPETIOPYKE, €IadopaTh, OMJIyKe W CJI. YUjU
cazpkaj je oouma Beher on aBe cTpaHe nmapadupajy ce Ha HauMH YTBpl)EH 3a OIIITa aKTa.

OmmTa mpaBHa akTa Koja ycBaja omHocHO noHocu YmpaBau onboop YKIIC jaBHO ce
00jaBJbyjy, TOKOM BpeMeHa BUXOBOT Tpajama, Ha cajTy YKIIC.
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O0jaBa onmmTUX NMPaBHUX aKaTa Ha HAYHMH OIHUCAH Yy CTaBy 9. OBOr WiaHa MMa KapakTep
JUYHE J10cTaBe cBakoM 3amnocienoM y YKIC.

Y ommrem akty YKIC umju obum je Behw ox aBe cTpaHe CBE CTpaHE CE€ HYMEPHIIY.
Hymepanuja ce Bpmu aparnckuM OpojeBUMa y CPEAMHU WM Y JIECHOM YIIIy JOH-ET Jejia CTpaHe
TIOYEB OJ1 IIPBE CTPaHE.

) oTnuc 1 oBepa J0OKYMEHTA

Yaan 49.

Hoxyment motmucyje aupekrop YKIC omnocHo pykoomuormu OJ YKIIC mo ocHOBy
oprnamhema W3 aKkTa O YHYTpamwkoj opranm3anuju W HaunHy paga YKIC omHocHO npyru
3aMOCIeHH M0 MOCEOHOM OBIamIhemy OJHOCHO Y CKIAAy Ca PEHICHEeM/OJUTYKOM O TOCTaBJbEHY
OJIHOCHO MMeHOBawy (Hmp. OBnamrheHo nuIe 3a MOCTyMaK Mo WH(OpPMAIUjU KOJOM j€ M3BPIICHO
y30ymuBame y YKIC, [loBepenuk 3a mH(popMmaiyje on jaBHOr 3Hadaja, OiamheHo nure 3a
3amTuTy nojaaraka o tuaHoctd y YKIC, OAroBopHO CTpydYHO JIHUIIE 3a 3aIITHTY apXUBCKe rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia u Ip.).

JlokyMeHTa U3 AeloKpyra paaa YmupaBHor onoopa u Ham3opHor ombopa, Kao M CTPYYHHUX
oprana, Ctpyunor caBera, Ctpydnor kojerujyma, Etmukor ogbopa n Komucwuje 3a ynampeheme
KBaJMTETa paja, Kao M JIOKyMEHTa W3 JEJIOKpyra paja JpYruX CTaIHUX W TMPUBPEMEHO
opopmibeHuX KomucHja, Tena M pagaux rpyna y YKUC mormnucyjy BHXOBH IpEICeTHUIH,
OJTHOCHO ITPBOMMEHOBAHH Y PEIICHY WIN OJUTYIIH O BbUXOBOM (DOpMHUpAY.

Mme 1 npe3ume 3amociieHOr oBiamheHor 3a MOTHUCHBAKE JOKYMEHTA MCIIUCYje Ce UCIIOJ
TEKCTa JJOKYMEHTa, ca JIECHE CTpaHe, UCIOJ] HaBeJeHe ()YHKIIHM]E/TIO3UIIH]je, @ CBOjEpPYYHH TOTIIHC
CTaBjba ce y mpoctop m3Mmel)y HazHadeHe (YHKIM]je TOT 3alOCICHOT M E-ErOBOT OJIITAMIIAHOT
UMCHA U MPE3UMCHA.

[Ipouenype xojuma ce ypehyjy oapehene obiiactu paga MOTIHCY]Y 3aMOCICHH KOJU je
caynMHMO TeKCT mponenype, pykosommnan OJ YKIC y cBojerBy nmma koje je omoOpawmio
npouenypy u aupektop YKIIC y cBojcTBY nuIia Koje je cariacHo Jia ce JOHECEe OJJHOCHO YCTIOCTaBU
npoLeaypa, a CXOAHO CTaTyTapHOM OBJIamhemy.

Yaan 50.

Ha noTtnucanu JOKyMEHT CTaBJba Ce OTHCAK Ievara, ¥ TO TaKO J1a Taj OTHUCAK jeTHUM JIEIIOM
3axBaTH TEKCT UMeHa U (YHKIHN]y/TI03UIHN]y TOTHHCHUKA.

Haunn craBmama OTHCKa Ieyara U3 cTaBa |. OBOI WjaHA HCTOBETAH j€ U MPHINKOM
Kopuirhema mTaMOnsba ca OTUCKOM JIMYHOT MoTnuca ((hakCuMuia).

YKOIMKO TMOCTOju moTpeda na ce MOKyMeHT u3palyje y Buile mpumepaka o Opoja
yrBpheror y umany 40. ctaB 2. OoBOr MpaBWIHHKA, Ha KOIUKO c€ 00aBjba W MOTHHCHBAMHE,
MOTIHUCAaHU TPUMEPAK JTOKyMEHTa ce€ YMHOXkaBa (oTokomupameM 10 ToTpeOHOT Opoja 3a
JIOCTaBJbambe, a OBepa OTHCKOM IleyaTa BPIIM C€ MPEKO MecTa KOIHje JMYHOTr IMOTIHCA JHUIa
OBJIATNEHOT 3a MOTHHCHBAE.

Jlonuc OJHOCHO JOKYMEHT O3HaueH ojpeheHuM cTerneHoM TajHOCTH (,,JAp)KaBHA TajHA™,
,,CITy)KOeHa TajHa“, ,,[TOCIIOBHA TajHA®, ,,TIOBEPJHHBO, ,,CTPOTO MTOBEPJHUBO H CII.), TIOCIIEC 3aBol)erha
U yIIHMCUBamba 03HAKEe BPCTE TaJHOCTU Yy MOBEPJbUBHU JIETOBOJIHUK OBEpaBa C€ MCKJbYUYHUBO MEUATOM
VYKIC xoju ce Hanazu y Ympasu u cekperapujaty YKIC.

Jenan oBepeH mpHUMepak JONMKCa OJHOCHO TOKYMEHTa M3 cTaBa 4. OBOI' 4WiIaHa, KOjU Ce
ynyhyje npumaony usBan YKL C, onmax no osepu gocrassba ce nupektopy YKIIC.

OTuHcak reyara ce He cTaBJba Ha JIOKYMEHTa Koja ce OTIIPEMajy Y HHOCTPAHCTBO.

CnyxOeHn akTu (IOMMCH) HE MOTY Jla c€ OBEpaBajy MTaMOMIHOM JieKapa KOjHu je oo0peH
o crpane ['3J3. Mictu ce KOpUCTH UCKIbYUHBO 32 OBEPY MEIUIIMHCKE JJOKYMEHTAIH]e.
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D) Ynorpeba mramOu/ba ca OTHCKOM JIMYHOI MOTHHCA W YNOoTpeda CJMKe MOTHHCA
(paxcumuin)
Yaan 51.

YMecTo OpUTHHAIHOT MOTIIMCA, KA0 HAYMH MOTIHCHBAKbA Ha CIY)KOCHOM akKTy M JAPYTHM
ucrpaBamMa, MOXE Ja c€ KOpUCTH (pakCMMWI — MTaMOMJb Ca OTUCKOM JIMYHOT TIOTIHCA WIIH
CKEHHMPAHHU MOTHHUC (,,CIIMKA TOTIHCA™).

3a motpede eNeKTPOHCKE MPEMUCKE U JIOCTaBe aKaTa eIEKTPOHCKUM ITyTeM (PaKCHUMUIIOM ce
cMaTpa U CKEHUPHH MOTIHC, YCHUMJbEH U CMEIITEH y padyHapy Yy €JIeKTPOHCKO] (hopMHu, KOju ce
HITamIa 3aje{Ho ca JOKYMEHTOM.

[Topen mupekropa YKIIC dakcumut Mory i1a KOpUCTe U APYTH 3aNOCICHH O YeMY OJUTYKY
nonocu aupektop YKIIC.

[TornucuBame yroBmopa, Cropasyma, MPOTOKOJA W JPYrUX CIUYHUX TMPaBHHUX IOCIOBA
KojuMa ce JIedUHHIIE W YCIIOCTaBJba capalma ca TpehuMm Iuiuma Kao M CHHAMKATHMa KOjH
opraam3oBano Aenyjy y YKIC; notnucuBame yiyTcTaBa, mpaBuia, Hapeaou, mporeaypa u ouryKa
Kojuma ce yTBphyjy M peryiaumy obmumu MehycoOne capagwe y YKILIC; motnucuBame akaTa
KOjUMa C€ peryjulle 3acHHBAame M IPEecTaHaK PaJHOT OJHOCA, TOKPETamhe WHUIMjaTUBE 3a
yIBphuBame TOBpene pajHe o00aBe3e OJHOCHO HEIMOIITOBamka pPagHE JAUCHUIUIMHE, Kao |
NOTIUCHBAKE TIOHYJE 3aloCIeHOM 3a HW3MEHY YyroBopa O paay o0aBjba c€ HCKIbYYHBO
OPUTHHAIIHUM TMOTIUCOM KOJU UCKJbYUYje CBaKy MOT'YhHOCT ynoTpede gakcumuia.

Kan u3 6uno kor pasziora mpecraHe MpaBo MOTIHCHBAMKba aKaTa W UCHpaBa, (GaKCUMHI Ce
Bpaha YmpaBu u cekperapujaty YKILC, o yemy ce caunmmaBa 3aluCHHUK, a cBa onamihema u
3ayXKerma y Be3H ca PaKCHMHIIOM IPECTajy, a UICTH MOJUIeKE MOCTYIKY pacXxoia.

VY cnydajy u3 craBa 5. OBOT 4WiaHa CKCHHUPAHU TOTIHC OpUIlEe ce ca CBUX padyyHapa Ha
KOjUMa jeé YCHUMJbCH (TIOCTaBJbEH), 3a IITa je 3ay’KeHa pajHa jeAuHuIa qeuHucaHa y WI. 9. CT.
4. oBOT IPaBUIIHKKA, a TI0 TUCAaHOM 00aBelITeHY KOje JocTaBJba Yrpana u cekperapujat Y KLIC.

Jenan mpumepax 3anvcHHKA O M3BPIICHO] NMPHMOIPEAAjU U3 CT. 5. OBOT WiIaHA JOCTaBJba
Opnesbemy 3a pajHe 0JTHOCE PaJM yjarama y NepCOHAIHU JOCH]je 3ar0CIeHOT.

E) EBugeHumja u 10cTaBa HHTEPHUX NPOMHUCA

Yaan 52.

EBunennnja o omiykama, 3akjbydnuma v Aapyrum aktuma opraHa YKIIC (mupektopa
YKIC, VYnpasHor ombopa u HamzopHor onbopa) m BHUXOBO o0elekaBame, pa3BpCTaBambe,
oJUTarame, dyBame, JaBarkbe Ha MPUBPEMEHO Kopuinheme W HHXOBa JOCTaBa INpelnBUl)eHa OBUM
NPaBUIHUKOM Y HaJUIEXKHOCTH je Yrpase u cekperapujata YKIIC.

VYmnpasa u cexkperapujat YKIIC obGaBspa nocTaBy ycBOjeHHX akaTa (IIpaBUIHUKA, OJJIYKA U
ci1.) nopHocuonuma uctux ogHocHo OJ YKIIC, no mrxoBoM ycBajamy

[Tpumepak akTa U3 cTaBa 2. OBOT WiIaHA, YKJbYyUyjyhu M OTIUCAH 3alIUCHHUK, JIOCTAaBJba CE
Canyx0u 3a mpaBHE MOCIIOBE.

[To ncreky KaneHmapcke rojuHe YTpaBa U cekperapujat ogHocHO [locimoBHH cexpeTapujaT
VYKIC cauumaBa TabenapHu Hcka3 (mpersien) cBuUX ceaHuna YmpasHor onoopa YKIIC ca
OCHOBHUM obenexjuma (peaHu Opoj M JaTyM CeIHHUIle, IyH Ha3HB YCBOJEHOI aKTa - IpOIuca,
JaTyM BUXOBE MpHMeHe — cTynama Ha cHary W HasuB OJ YKILC kojoj je mocTaBibeH) U jenaH
IPUMEpPaK TaKO CAYME-EHOT TOJIUIIHET Mperieaa qoctaBiba CirykOu 3a ipaBHE ITOCIIOBE.

JlocTaBa OIHOCHO ypyde€m€ pelllea O OTKa3y YroBopa O pajy IO OCHOBY CIIPOBEIEHOT
MOCTYNKa KOJUM ce€ yTBphHBaJia 0OATOBOPHOCT 3aroCiIeHOr 300T MoBpese pagHe o0aBe3e OAHOCHO
HEIOIITOBaka pajHe AMCLUUIUIMHE BPIIM C€ y NMPHUCYCTBY 3alOCIEHOr KOjU 00aBJba KaJpOBCKE
nocyoBe (capamgauk 3a kaapose) 3a OJ YKIIC u 3amocneHor xoju o0aBjba MOCIOBE HAYCITHUKA
oJleJbeha HeMEAMIMHCKUX mocioBa (cekperapa) y ucroj OJ YKIIC y kojoj je 6uo pacrnopehen
3aroceHu KOjeM je OTKa3aH YroBOp O pajly Mo HaBEICHOM OCHOBY.

VYpyuemwe u3 craBa 5. oBor wiaHa Moxe aa ce ob6aBu y cekperapujaty OJ YKLC umm y
[Mucapuunu YKIIC, y npucycTBy ABOj€ 3alIOCICHHX.
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Onbujame npujeMa peliemha 0 0TKa3y yroBopa o pajay OJHOCHO HeMOryhHOCTH ypydema y
pagaoM mpocropy YKIIC koHcTaTyje ce Ha KOMMjH peliema y3 HaBoheme JaHa M BpeMeHa
MOKYIIIaja ypy4eha U CBOjepydHE MOTIHCE MPUCYTHUX HCTOM MOKYIIIajy.

VI BPARAILE PEIHIEHUX IPEJMETA Y IIMCAPHUILY, PA3BBOBEILE AKATA U
OTIIPEMAIBE ITIOIITE

A) Iloctyname ca pelieHUM npeaMeTuMa u pa3poheme akara

Yaan 53.
Komuje ypyuenux (pemenux) mpeamera (momnmca), Bpahajy ce MUCApHHULU NPEKO MHTEPHE
JIOCTaBHE KIbUTE.
3arocneHy y MUCapHUI WU CEKpeTapujaTy KOju BOAM JCITOBOAHM MTPOTOKOI ITPOBEPaBa Aa
JH Cy TOTIMCH YPYYEHHU U TIOCTOjH JIH JOKA3 O HCTOM.

Yuan 54.
CBaku Ciy’)kO€HU JOIMUC 10 KOME je TIOCTYIIaK 3aBPIICH YIIaXe C€ XPOHOJOMIKHM PEIOM y
peructparop obenexeH Ha oJiroBapajyhu HauuH.

Yaan 55.
Pa3Boheme akara - ciyxOeHUX Jommca BpIIM C€ YINUCOM Yy onarorapajyhe pyOpuke
JICIOBOJIHMKA OJTHOCHO IOIIHCA aKaTa.

b) Ornpemame nomre

Yuaau 56.
OTnpeMarme TOIITE BPIIHU CE Y CKIIATy ca MPOMUCUMa IOIITAHCKE CITYkKOe.

Yuan 57.

OTtnpemame nouitTe BpIIK NUCapHUIIA OTHOCHO cekperapujat. [Ipeamern npeysetu 1o 12.00
4yacoBa, y TOKY JaHa, OTIpeMuhe ce HCTOr JaHa YKOJMKO j€ TO M3BOIJBHBO YCIIEH JIOCTaBJbEHE
KOJINYMHE WM U3 TEXHUYKUX Pa3Jiora.

[lpenqmernn MpUMJbEHU TOCIE 3aKJbydHBama OTIHPEMHUX KHHHra, YKOJIWKO HUCY XHUTHH,
oTnpeMuhe ce HapeIHOT JlaHa.

VY mucapHWIM ce BOAW €BUJCHIIMja O OTIPEMJbEHO] TIOMITH, JOCTaBHA KIbUTA 32 TIOMITY
(KbUTa eKCreuImje).

Yaan 58.

Bume cnyx0enux nomuca KOjU ce HMCTOr JaHa ymyhyjy Ha HCTY aapecy MOry ja ce
CTaBJbajy, ako je To GU3NYKU U3BOJJBUBO, Y HCTU KOBEpAT.

Kogepart, y kome ce oTnipeMajy ciyx0eHa akta, Tpeda 1a caJip>ku Y TOPHEM JIEBOM YTIIy
npBe (Tpeliibe) CTpaHe TauyaH Ha3uB U 0Ky anpecy ogHocHo jgorotun YKIIC u o3Haky cBux
aKaTa KOju ce Hajlaze y KoBepTu. HazuB mprumMaolnia mommbke HCIHCYje ce KPYITHUM U YUTKUM
cJIOBMMa. MecTo puMaoIia MOMIMJbKe UCIUCYje C€ WIIH IITaMIia KPYITHAM B YUTKAM BEJTHKHM
HITaMIIaHUM CIIOBHMA, a UCIIOJI TOTa Ce CTaBJba Heropa OJrka ajapeca.

[Tpenucka xojy OJ YKLC o6aBspajy ca apKaBHUM OpraHuMa U TeJluMa, OpraHusalyjaMma u
ycTaHOBaMa Kao M npeny3ehuma, ynpyxemruMa U opraHu3alyjama y 3¢MJbH 1 HHOCTPAHCTBY BPIIH
ce ucksbyunBo npeko nucapuuie YKIIC y3 o6aBe3HO 10CTaBIheHY KOIU]Y 32 apXUBY IMHCAPHHUIIE.

Yuan 59.
BpennocHe mommibke, CyJacKa akTa, JOKYMEHTa OJHOCHO NpEMUCKa Oo3HaueHa oapeheHuM
CTENEHOM TajHOCTH, HaBeJAeHUM y wiaHy 11. cTtaB 2. oBOr MpaBWIIHHMKA, OTIPEMajy ce 00aBe3HO
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IpernopyvyeHe ca MOBPATHUIIOM (JJOCTAaBHUIIOM) WJIM MPEKO JOCTaBHE KILUTE 3a CIIOJbHY JOCTaBy,
aKoO C€ JJOCTaBJbaE BPIIM IIPEKO KypUpa WIH OTIPEMY BPILIU HEMOCPEIHO OATOBOPHU 3aIIOCIEHHU.

Yuan 60.

JlokymeHT Kome je yTtBpheH onpeheHuM cTenmeH TajHOCTH OTIpeMa Ce€ MPEernopydeHo, y
3aTBOPEHO] KOBEPTH, MpU 4YeMy KOoBepaT Mopa OuTH 3amedaheH WM Ha APYrd MOTOJaH HAaYHH
00e30ehen. Ileuaheme ce BpIIM OTUCKOM MECHHTAHOT JKUI'a MPEKO PACTOIJbEHOT BOCKA WIIH
CTaBJbAEM OJHOCHO JICTIJbEHEM OJIroBapajyhe Tpake.

3anocieny y NucapHUIIM KOBepaT MevyaTy Ha Taj HAYUH LITO ce IOKYMEHT, [Ipe CTaBJbarmba y
KOBEpaT, 3amTruhyje KOMaJoM YKCTOT Tanupa, a 3aTUM Ce Ha MoJiehuHU KOBEpTa CTaBJba OTHCAK
nmeyarta, Koju ce o00e30ehyje oarosapajyhoM TpakoMm 3a JIENJbEHE WM YTHUCKYje JKUT TIPEKO
pacromsbeHOr Bocka. [Ipu meuahemy KoBepTa OTHMCaK medaTa WIIM JKUT CE€ CTaBJ/hba Ha CacTaBKe
KOBEpTa y CBaKu yrao rnoiiehuHe KoBepTa.

JlokyMeHT o3Ha4eH Kao ,,J[p>kaBHa TajHa win ,,CTpOro MoBEpJbUBO‘, Ka0 U JOKYMEHT KOj!
Tpeba XHMTHO OTHPEMHUTH, JIOCTaBba KypHUpP, a MpPHjeM TaKBOT JOKYMEHTa OJHOCHO JI0Ka3 O
IETOBOM ypYyUerY MOTBplyje ce y JOCTaBHO] KEbU3H 32 TOMITY.

B) locraBHa KibHra 3a MOLUTY

Yian 61.
VY ocTaBHY KEUTY 3 IOIITY YITHCY]Y CE CBa JIOKYMEHTa, KOja ce OTIPEMajy MOIITOM.
Kmura ciry’xu kao eBUACHIIH]a O 3aBPIICHO] OTIIPEMH.
JlocTaBHA KEbUTa 32 TIOLITY KOPUCTHU CE JIOK CE HE UCITYHE CBE HheHE CTpaHHIle Oe3 0031pa Ha
TOJIMHY VITHCHBamka, C TUM IITO C€ 3aKJbydyje Ha Kpajy CBake roauHe. Paju npaBaama HOBIA 32
HOLITAPUHY BOJM C€ KOHTPOJIHUK MOIITapUHE.

Yaan 62.
AKTH U Ipyru MaTepujaiu Koje Tpeba XUTHO OTIPEMUTH JPYTMM OpraHHMa, ycTaHOBama
WIN OpraHu3anyjama y UCTOM MECTY, YIUCY]y C€ y JOCTaBHY KIUTY 3a MECTO U OTIIPEMajy IMPEKo
JocTaBJbava (Kypupa).

I') KonTposiHUK momrapuHe

Ynau 63.

KOHTpOMHHMK TOMTAapUHE j¢ CBHJCHIMja O W3BPIICHO] OTHPEMHU IMOMIMJbaKa MPEKO
MOIITAHCKE CAyX0e W CIAyXKHM 3a MpaBlIare TPOIIKOBA MOIMITAPHHE. TPOIIKOBU IMOIITApUHE
U3pauvyHaBajy ce CBAKOT JJaHa, TIOCJIe OTIPEMarba MOIITE U YIUCY]y Y KOHTPOJHUK MOIITapUHE.

Yian 64.

CBa KoBepTHpaHa TOIITa KOja ce OTIpeMa MPEeKo MOIITaHCKe CITy)k0e pa3BpcTaBa ce y JBe
rpyrme: oOWYHE TONIMJBKE M MPEMOpPYYCHE IMOIIM/bKE M THM PEIOM C€ YIHCYje Yy KOHTPOJIHHUK
TOIITAPHHE.

Yaan 65.
KOHTpoJIHUK momTapuHe BOAM C€ y KBH3M Ca YHAIpeJ HYMEpHUCAaHUM CTpaHUIaMa u
KOPHCTH Ce JIOK C€ HE UCITYHE CBE IEeHE CTpaHuIle, 0e3 0031pa Ha TO/AUHY.
KoHTposHuK momTapuHe 3akJbydyje ce Ha Kpajy CBake roJIMHE.

VIilI KIIACU®OUKAIINJA, APXUBUPAILE N YYBAIBE ITIPEJIMETA

Yan 66.
Apxuscka rpaha u gokymenrtapuu (peructpatypcku) matepujan y YKIC kopucte ce moa
yCJIOBMMA M HA HA4YMH MPOIKCAaH OBIM IPABIIIHUKOM M BakehnM mpomnucuma u3 oBe 00IacTH.
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KoopauHanmjy pajga Ha IMOCIOBHMMa y BE3W ca apXWBCKOM TpaloM M JOKYMEHTapHHM
marepujanioM y YKIUC, capanmy ca HaanexHuM ApxuBoM, npaheme mpomnuca u yckiahupame
YHYTpalIlbUX akata U3 oBe obOyiactu oOaBiba Ciryx0a 3a opraHuzainujy, IJIaHUPAmkE, COIUjalIHy
MEAHIMHY ¥ METUIIUHCKY HH(POPMATHKY.

Yaan 67.

Apxuscka rpaha u nokymentapuu Matepujan y YKLC uyBajy ce cpehenu u 3amruhenn ox
omrtehema, yHUIITEHa M HECTajama, y CKIaay ca pokoBuMma yrBphenum y Omrymm o Jlucrtu
KaTeropuja apxuBCKe Tpalle W JAOKYMEHTapHOT MaTepujajia ca pPOKOBHMA 4UyBama Yy
YHUBEP3UTETCKOM KIMHUYKOM IieHTpy Cpbuje (y masseM Tekcty: Jlucra) mo mpumonpenaje
apxuBCKe rpalje HauIeKHOM ApPXHBY, OJHOCHO J0 YHHMINTCHA OE3BPEIHOT JOKYMEHTapHOT
MaTepujana.

Yjan 68.
JlokyMeHTapHU (pEerHcTpaTypcKH) MarepHjal ce 4yBa IpeMa pPOKOBHMA YTBphEHHM Y
Jluctu xoja campxu: peiaHu Opoj; KIacu(pUKAIMOHY O3HAKY; HAa3WB KATETOpHje JOKYMEHTapHOT
Marepujajia i pOK uyBama.

Yaan 69.

ApxuBa y enektpoHckoM obomuky y YKIC je aeo mH(pOpManuoHOr CHCTEMa, Y OKBUPY
KOjer ce 4yBajy IOKyMEHTa U3 €BHUJICHIIM]a KOje Ce BOJE Y €IEKTPOHCKOM OOJIHKY.

ApxuBcka rpaha u JOKyMEHTapHH MaTepHjall y eJIeKTPOHCKOM OOJIMKY BOJH C€ y CKIIany ca
NponucuMa KojuMma ce ypelyjy jeIMHCTBEHM TEXHHUYKO-TEXHOJIOMIKM 3aXTEBH M HpOLEAype 3a
YyBame U 3aIITUTY apXUBCKe rpal)e U IMKYMEHTapHOT MaTepHjajia y eJIeKTPOHCKOM OOJIUKY.

EnexTpoHCKO apxuBHpame BPLIM Ce y CKJIay ca IMPOIMUCOM KOojuM ce ypelyjy ycioBu 3a
NpUTIPEMY JTOKyMEHTa 3a MOY3JaHO EIIEKTPOHCKO 4YyBame M (opmMaruMa JOKYMEHTa KOjU Cy
TIOTOJTHH 33 AYTOTPAjHO UyBame, y COPTBEPCKOM pelIeHhY € ApPXUB.

Yaan 70.

ApxuBcky rpahly M IOKyMEHTapHM Marepujan 3a NpUMonpenajy y apxubcku aerno OJ
VYKIIC npunpemMajy 3amociieHd YMjUM j€ PaJloM HacTajla WM YHjeM ONHCY I0CJIOBa MpUIaja,
YIIHCUBAKkEM KJIAaCH(PHUKAIIMOHOT 3HaKa, poKa dyyBama U3 JIucte U garyma npezaje 3armocaeHoM Koju
ce cTapa O UCTOM.

ApxuBcka rpalla U JOKyMEHTapHH MaTepHjal Hactao y paay LleHTpa 3a MOTUKIMHUYKY
nenatHocT — Ilomuknuauke npunaga OJ YKIC y upjem aMOynaHTHO-TIOJUKIMHUYKOM pajy je
HacTaja TOKoM ydenrha y mporecy pana Ilonuknnnuke.

Yaan 71.
ApxwuBcka rpah)a U JOKyMeHTapHHU (PErHCTpaTypCKU) MaTepHjaj, mpe Mpeaaje y apXHuBCKH
JIeTI0, MOpajy OMTH JOKYMEHTapHO cpel)eHH, MPONKUCHO yIIaKOBaHU U O3HAYCHH.
JloxymeHTapHN MaTepujaj 3alociieHd KOjU Ce cTapa M pyKyje apxuBoMm cpehyje u mpema
yTBpheHo] kiacuduanuju pa3BpcraBa y oxaropapajyhe perucrparypcke jeaunuue (dacrukie,
perucTparope, KyTje u cil.)

Yaau 72.
3aBpIIeHU TMpeaIMeTH ce o0eNexaBajy - CUTHHMpajy ojpeheHoM o3HakoMm (oOrnact, BpcTa
JIOKYMEHTa, apXUBCKM 3HaK, mudpa, kiacupukalnuoHa o3HaKa U cj.), a Ha OCHOBY Koje he ce
BPIIUTH KJIacu(uKaIyja 3a apXuBUpame (CTaBbabe Y apXuBYy) MM ce Kao MOCEOHHU J1e0 MaTepuje
CYKIIECHBHO ¥ XPOHOJIOIIKH OJUTaXe y TToce0aH perucTpaTop.

Yaan 73.
ApPXUBCKU TMPEIMETH M aKTH Kao U JPYrd JOKYMEHTApHM MaTepujaj 4yBajy ce€ Y apXuBHU

MACApHUIIE OJTHOCHO CEKpeTapujaTy WIW JAPYyroM ojaroBapajyheM u 3a TO YTBpHEHOM MecCTy,
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apXUMBHUpaHU y OJroBapajyhum perucTparypckuMm jeauHuiiama (Qacumkiama, perucrparopuma,
KyTHjaMa M CIMYHO), CMEIITeHH y OJroBapajyhe moimie wid opMaHe, y MOJACUICHUM, CYBUM U
CBETJIMM IIPOCTOpHjaMa, OCUTYPAHUM OJ1 HecTajama, Biare u Apyrux moryhux omrehema.

Ha noxymentapuum jeaununama ucnucyjy ce cienehu momanum: nasus YKLC, nazus OJ
YKUC, roguna HacTaHKa MaTepHjajia, BpCTa MaTepujaia, O3HaKa apXuBUpama - Kiacudukammje,
pacnioH OpojeBa mpeamera y (pacuukiIm — PperucTparopy U peaHu Opoj moxa Kojum je dacuukia -
PETUCTPATOP YIHCAH Y APXUBCKY KIHUTY.

[Tomann HaBemeHu y cTaBy 2. oBOr uwiaHa wucnucyjy ce Ha OOpacny ,Etukera 3a
JOKYMEHTapHH MaTepujair koja mpeacrtaBiba [Ipumor 6p. 1 y3 oBaj IIpaBUIHUK M YMHU HETOB
CacTaBHHU JI€0.

Ynan 74.

VY apxuBy NHCapHHUIIE OJHOCHO CEKpeTapujaTa 3aBpIICHH IPEAMETH CE MOTY 4YyBaTh
HajBUILE JBE TOJUHE OF JaHa 3aBolema, Mmocje TOT poKa ce 00aBe3HO Mpeiajy 3alUuCHHYKU Y
apxuBcku nerno YKLC (YmpaBa m cekperapujar, OpraHu ynpaBjbarkba M CTPYYHH OpTaHH U
komrcuje) ogHocHo apxuBcku aerno OJ YKIIC.

Yuaam 75.
Ca q)OTOKOHI/IpaHI/IM, ImTramMIIaHuUM HWJIN Ha CJINYaH HaA4YUH perOIIyKOBaHI/IM apXI/IBCKI/IM
MaTepHjajioM MOCTyIIa CE HAa HCTU HAYMH Ka0 M Ca MMCAaHUM apXUBCKUM MAaTEPHjaJIOM.

Yaan 76.
MaruaerodoHCKE U BUIEO Tpake, (oTtorpaduje, HOCHONU EICKTPOHCKHX 3alHca U JIPYTH
cnenuduvaH apXMBCKH MaTepHjall 4yBajy c€ U €BUACHTUPA]y OCEOHO.

Yaau 77.
JlokyMeHTa OJHOCHO IMpeIMETH KojuMa je yTBpheH onpel)eHu creneH TajHOCTH apXHUBHPAjJy
Ce W 4YyBajy OJIBOjJEHO O] JIPYruX MpeaMeTa, U TO Ha MOJecaH HauMH Koju o0e3belyje muxoBe
TajHOCTH.

VIl APXUBCKA KIbUT' A - TOIMUC JOKYMEHTAPHOI MATEPUJAJIA
N APXUBCKE I'PABE

Yaan 78.
VY OKBHpY KaHIIEJIapHjCKOT MOCIIOBamkba BOJU C€ apXMBCKA KIbUTa, KA0 OCHOBHA €BUJICHIIM]A
Y OIIITH WHBEHTAPHU MpErJel IEeNOKYITHOT JOKYMEHTapHOT (PEerHcTpaTypCcKOr) Marepujaia
Hactaior y paay YKIC ognocHo OJ VKIIC, kao u 10KyMeHTapHU MaTepujaji U apxuBcka rpaha
Koju ce mo 6uno koM ocHoBy Hanase y YKIIC (ynpaBa, opranu pykoBohjema U CTPYYHH OpraHH)
onnocHo y OJ YKIC.
ApXHBCKa KHbUTa BOJM c€ Ha MPOMHCAHOM 00pacily U y eIeKTPOHCKOM OOJIHKY.

Yaan 79.

JlokyMeHTapHM MaTrepujall U apXuBcKka rpaha Koju Cy HacTalu y TOKY HPETXOJHE TOAWHE
NONMCYjy Ce€ y THCAapHHWIM WM CEKpeTapujaTy OJHOCHO MECTy HacTaHKa J0 Kpaja TpBOT
TpoMecedja HapeHe TO1HE.

Yaan 80.
[Toruc apxuBcke rpalje 0JJHOCHO AOKYMEHTapHOT MaTepHjajia BpIIM C€ O/IBOJEHO 3a CBaKy
KaTeropujy u Tpeda J1a caapxu:
e naszus OJ YKIC;
e JIaTyM M MECTO M3pajie MOMHCa;
e penHu Opoj;
® TOIMHY HACTaHKA;
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Ha3UB KaTeropuje

Opoj u3 Jlucre

yKyIaH Opoj ¥ pactoH JOKYMEHTapHUX jeANHUIIA;

KOJIMYMHY Y IY’)KHHUM METPHMa;

UME ¥ Tpe3UMEe U TOTIHUC 3aroCiIeHOT, WU WIAaHOBA KOMHUCHjE€ KOJU Cy CAauyWHHIN
TIOTIHIC.

[Toriuc ce cacraBjba y 2 (OBa) mpuUMepKa OJ KOJUX jeJaH OCTaje y MUCAPHHUIM MU
CeKpeTapHjaTy OJHOCHO MECTy HAaCTaHKa, a JIPYTW ce Iocie poka yTBpheHor y wimany 74. oBor
npaBWIHKKA Mpenaje apxuBckom aernoy OJ YKIIC.

Yaan 81.
[lpumonpenaja apxuBcke rpale M HOKyMEHTApHOT MaTepHjaja BpIIM C€ Ha OCHOBY
3aMMCHHUKA O TIPUMOIIPEIajH U TIOMKCA KOJH je IerOB CaCTaBHH JIE0.

Yaan 82.

[Ipujem apxuBcke rpalle ¥ JOKYMEHTapHOT (PErHCTPATYpCKOI) Marepujajia y apXHUBCKH
JIeTI0 BpIIM C€ TpeMa 3alUCHUKY O MPHUMONPEAaju W TOMUCY, a HAaKOH JEeTaJbHOT YBHAA Y
JOKYMEHTapHU MaTepHjajl 0]l CTpaHe 3allO0CICHOT ca MECTOM pajla y apXMBCKOM JENOY, OJHOCHO
3aIOCIICHOT KOJH j€ 3ay)KeH 3a pajl Y apXUBCKOM JICTIOY.

VYKOJIUKO IpUIlpeMa apXuBcKe rpahe u JToOKyMeHTapHOI' MaTepHjalia 3a IPUMOIIpeIajy Huje
U3BpIIEHA Y CKJIAAy Ca OBUM NPABWIHUKOM MJIM YKOJHUKO IOMHC HE OAToBapa (PaKTHYKOM CTamby
JOKYMEHTapHOI MaTepujaia, 3anocieHu y apxusckoM aenoy YKIIC ognocno OJ YKIIC nehe uctu
npey3erd, Beh he maTtm MHCTPYKUHMjy O JajbeM NOCTyNamy y IHJbY oaroBapajyhe mpumpeme
JOKYMEHTapHOI Marepujaja 3a Mpey3uMame M CAauMHUTH 3a0ellelKy O pasjio3uMa 300r KOjux
IpUMOIIpeiaja HUje 00aBJbeHa.

Yaan 83.

V3 nokyMeHTapHM MaTepujall KOju ce NpeJaje Ha MarHeTHUM, ONTHYKUM WIH APYTUM
Me/lrjuMa HaMEHhEeHUM 4YyBamy MH(OpMalyja y eJIeKTPOHCKOM OOJHUKY, MpeAaje ce YIyTCTBO O
MOCTYNKY MEpPUOJIMYHE MPOBEPE YUT/BMBOCTU IOJATaKa ca MEAWja, Ka0 M YIYTCTBO O IPEHOCY
1oJaTaka Ha HEKM JPYrd Me/H]j y IMJbY HBUXOBE 3aIUTUTE U Jajber Kopulthema.

Menuj u3 craBa 1. oBor wiana Mopa OWTH 3alITHhEeH OJf HAKHATHOT YIHCHBamWba, Opucama
WIK U3MEHe MoJlaTaka y CKJIaay ca oJrorapajyhum mnonuTukamMa M Ipolenypama cucTema 3a
yrnpaBJbame 6e30eanomnhy napopmaimja.

Yian 84.
YKOJIMKO ce TOKOM ToJIMHE 10jaBe HOBE BPCTE MpeaMeTa, koju Hucy odyxsahenu Jluctom,
BpIIIe Ce W3MEHE W JoIyHe moctojehe JIucTe, HA HAYMH W IO MOCTYIKY NpeABUl)eHOM Kao W 3a
IEHO JIOHONICHE U JOOMjamke CarllaCHOCTH HAJIeKHOT ApXUBa.

Yuan 85.
Jlutile xoje pyKOBOAM pajOM THCApPHUIIE OJHOCHO CEKpeTapHjaTa IMOceOHO 0a00paBa
qyBamke JIOKyMEHATa, OJHOCHO TPEIMETa, KOjU Cy apXHBHpPaHU Yy apXWBU MHCAPHUIIE OIHOCHO
cekperapujaTa ayxe oJ1 2 (JIBe) TOJIMHE.

Yau 86.
CBH TONUIIBU TONKCH JOKYMEHTApHOT MaTepujalia M apxXUBCKe rpalje uyBajy ce IO
penocieny HacTaHKa — Kao jeIMHCTBEHHM ITOITHUC.

Yaan 87.
VYnucuBame y ApXMBCKY KIbUTY BPIIH ce Ha ciefehn HauuH:
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* y pybupky ,,Pennu 0poj“ ynucyjy ce om 1 (jeman) ma Hamasbe OpOjeBH HCTOBPCHOT
JOKYMEHTAapHOT MaTepujaja HacTajJor TOKOM jeaHe TroauHe, Oe3 o03upa Ha Opoj
JOKYMEHTapHUX jeauHMIa. Peanu OpojeBHM ce€ HAcTaBbajy y AapXUBCKO] KHH3U
KOHTUHYHPAHO U3 TOJWHE Yy roAuHy. JloKyMeHTapHe jeAuHHuIle o0esiexaBajy ce PeIHHM
OpojeM Mo KOjUM Cy YITHCaHE Y apXUBCKO] KHbU3H;

* y pyOpuky ,Jlatym ymmca" ynucyje ce gaH, Mecell W TOAMHA yINHCa JOKYMEHTapHOT
marepujaia. JJOKyMEeHTapHU Marepujajl U3 MPETXOIHE TOJUHE YIHCYje CE Y apXUBCKY
KIbUTY HajKaCHUj€ JI0 arpujia HapeJHe TOHHE;

* y pybopuky ,I'ommHa HacTaHka" ymucyje ce€ TOJIMHA, OJHOCHO pa3lobsbe y KojeM je
pEeTUCTpaTypCKH MaTepujaj HacTao. 3a JOKYMEHTApHHM MaTepujal Koju oO0yXBara IMOJATKe
U3 BUIIIC TO/IMHA YIHCYje ce TIOYEeTHA TOINHA!

* y pybpuky ,,Caap:kaj" ymucyje ce KpaTka caapKhHa JOKYMEHTapHOT MaTepujaja |
KJIacu(pUKAIMOHU 3HAK;

* y pyOpuKy ,,YKymHO" ymucyje ce YKymaH Opoj perucTpaTypCKHX jeJAWHHUIA, UCTOBPCHOT
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjasia;

* y pyopuxky ,.IIpocropuje u moaumne" ynucyje ce mojgaTak y Kojoj MpOCTOPHUjH, TTOJALN HITA
OpMaHy je CMEIITCH JOKYMEHTApHH MaTepujal Kao U CBE MPOMEHE y Be3W cMmemTaja (oBa
pyOpuKa ce BoaH PHOM Irpa)uTHOM OJIOBKOM);

* y pyopuxy . Ilpumenda" ynucyje ce Opoj peliema 0 H3ITyYHBamy WM HPUMONpEaju
apxuBCcKe rpale HaUIeKHOM apXHWBY OJHOCHO JIPYroj HAJUIC)KHO] YCTAHOBH Koja ce 0aBu
3alITUTOM KYJITYpPHHX J100apa.

Yaan 88.
VY apXMBCKy KIHTY, JOKYMEHTApHH MaTepHjajl M apXuBcKa Tpaha ce eBHIEHTHpajy 1O
(GOHI0BHMA OJJHOCHO TI0 KaTeropujama, a yHyTap HbHX 10 ToJAMHaMA.

Yuan 89.

Ha ocHoBy mommca apxuBcke Trpalje W momuca JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia 3aroCiIeHUu Y
aApXUBCKOM JIETIOy WM JIMIIE KOj€ C€ MPHUBPEMEHO CTapa O HCTOM BOJMU IIEHTPAHYy apXHUBCKY
KEbUTY.

VY apXHWBCKy KBHTY J0Jajy Ce MOJAalU O JIOKAIllMjU Y apXUBCKOM JEMOy T/ie je CMEIITeHa
apxuBcKa rpaha u JOKyMEHTapHH MaTepHjall.

YHoc mojaraka u3 cTaBa 2. OBOT WiaHa BPIIM c€ Y CKJIaay ca O3HaKaMa M3 ujaHa 93. oBor
MIPABWITHUKA.

Yaan 90.

[Ipenuc apxuBCKe KIHHUre JOCTaBJha CE€ HAIJICKHOM ApxuBY HajkacHuje no 30. ampuna
Tekyhe ToaWHe 3a JOKyMEHTapHH MaTepHjall HAacTao y MPETXOJHO] TOJWHU, ca TOJATKOM O
KOJIMYWHY - U3PAKECHO Y TY)KHUM METPUMa, 110 TOAHHAMA.

IX CMEIITAJ, YYBAILE U BAIITUTA APXUBCKE 'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yaan 91.
[Ipey3eTy JOKyMEHTapHU MaTepHjall CMEIITa ce y OAroBapajyhu mpocTop apXUBCKOT Jenoa
YKLC onnocno OJ YKIIC, xoju Moke J1a ce cacToju 0 BUIIE JeMHUIIA OJHOCHO IPOCTOpHja.

Yaan 92.
Y apXHWBCKOM JIETIOy YyBa Ce JOKYMEHTapHH MaTepHjal U apXHBCKa rpaha, mo UCTeKy poka
YyBamka Yy apXWMBYy NHUCApHUIIE OJHOCHO ceKkpeTapujara, y cpehenHom m OGe30eqHOM cTamy, 10
VHUIITECHA MpeMa YCBOjeHOo] JIMCTH win npeaje HaajIexKHOM APXUBY.
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[Ipoctropuja apxuBckor nemnoa Tpeda ma Oyne cHabaeBeHa oaroapajyhum, mo moryhcrsy,
METAJIHUM TIoNiuIama, ypehajuma 3a Mepeme TemrepaType U BIOKHOCTH Ba3lyxa, allapMHUM
ypehajuma, mpuTUBIOKapHUM arapaTuMa Kao U J1a cy ooe3z0eleHe o1 HeoBamheHOT H3HOIICHA U
HECTajama U OWIIO KaKBOT JIpyror omrehema TOKyMEHTapHOT MaTepujana.

APXUBCKH JICTIO HE CME JIa C€ HAJIa3U Y MOTKPOBJbY 00jeKTa HUTH MOXeE J1a Oy/ie CMEIITEeH Y
HENOCPEHO] ONHM3MHU TPOCTOpPHja Yy KOjUMa Cy CMEIITEHU ITOTOHCKU [IEJIOBU EHEPTeTCKUX
MOCTPOjeHha, MHCTAJIAIM]ja U BOJOBA.

WucTananyje y apXMBCKOM J€noy (€IeKTPUYHU BOJOBH, BOJOBOJHE M KaHAIH3AI[OHE
WHCTajJaIuje, IeBM IEHTPAIHOT Tpejama, ypehaju 3a 3amTuTy OJ ToXKapa) MOpajy HMaTH
onaroeapajyhy 3amrTuTy u a ce peJOBHO KOHTPOJIHIIY H O/PKABA]y.

3rpaga y K0joj je CMEIITeH apXHMBCKH JEIO MOpa Ja MMa rpoOMOOpaHCKY WHCTaNanujy, u
orpeMJbeHa CUCTEMOM 3a ayTOMATCKY JI0jaBy MOXKapa KOjH je OCETJhHUB Ha Tac, TUM U BaTpy, Kao
arapare 3a raiiembe y CKIaly ca mpornucuMa Koju ypelyjy 3amrury o noxapa.

Yaan 93.
Pamu makmier mpoHanmakema JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia y apXUBCKOM JIETMOY, TOJHIIE,
OpMaHU U Kace obenexanajy ce OpojuaHuM U CIIOBHUM O3HaKama.
[TpocTopuje mernoa, ako WX UMa BHUIIE, 00eIekKaBajy ce aparcKuM OpojeBUMa.
[Tonuie, opmanu U Kace oOenexaBajy ce PUMCKUM OpoOjeBHMa, PEJIOBU YHYTap IOJIHIIA,
opMaHa W Kaca o0eliexaBajy ce apalcKuM OpojeBMMa OJ] BpXa JO JHA, a Mperpaie y peay
o0eJexxaBajy ce ITaMIIaHUM MaJliM CJIOBUMa a30yKe ¢ JieBa Ha JIECHO.

Yian 94.

JlokyMeHTapHe jeJUHHIIC YyBamka CMEIITajy e y MOJHIe, OpMaHE M Kace BEPTUKAIHO, H TO
C JleBa Ha JIECHO OJf BpXa IpemMa [HY, ako (opMaT JOKYMEHTapHUX jeJAWHHIA YyBama H
cnenuduane ocoOnHe apxuBcKe rpale u JOKyMEHTapHOTOT MaTepHjaia He 3aXTeBajy Jpyrayuje.

ApxuBcka rpahja W JOKyMEHTapHH MaTepujayi 3a0eNe)KeHH Ha HEMalUupHUM MeIujuMa
YyBajy C€ OJIBOJEHO O]l JOKYMEHTapHOI MaTepujajia Ha Mamnupy, CMEIITajy ce y onaromapajyhe
JOKYMEHTapHe jeJJMHMIIE YyBama npuiaroheHe oOJIMKYy M IPYTMM KapakTepUCTHKama T€ BPCTe
JOKYMEHTapHOI MaTepHjasa.

®ororpapucany, ¢wiMoBaHH, QoHorpaducaHu, AUTHUTAIM3OBAHM WJIM HAa JpPYrd
HECTaHJAp/JHN HAYMH 3a0eNie)KeH NTOKyMEHTapHH MaTepHjall CMEIITa C€ y ONpeMy WIN ToceOHe
npoctopuje Koju omoryhyjy moceGHe ycloBe uUyBama Ha Koje ce, Mopea Mepa MpeaBubeHux
IPABUJIHUKOM MPUMERY]Y U MEpe M MOCTYMIN KOJU OAroBapajy oipeheHuM Hocuonuma 3amnuca, y
CKJIay ca yTBp)eHUM CTaHAapAMMa WU YCIOBHUMA KOj€ MPOIUCY]y BUXOBU MPOU3BOhayH.

Yaan 95.
Hoxymentapau Matepujan YKLC ognocno OJ YKIC HeonxoaHo je uyBaTH Moj oAroBapajyhum
KJIMMAaTCKUM, XE€MH]CKO-OUOJIOMIKUM U (PU3UUKUM YCIIOBHMA.

VYcnoBu uyBama U3 cTaBa 1, OBOr wWiaHa MOAPa3yMEBajy 3alITUTY JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia Of IITETHUX YTHIAja BJare, BUCOKE TeMIepaType, CBETIIOCTH, YITpaJbyOUdacTuX U
JIpYyTuX 3padema, (PU3MUKAX M XEMHjCKHX areHaca, MHKpOOpraHM3ama, MpalinHe, WHCEKaTa |
riojapa.

JIoKyMeHTapHH MaTepHjaj He CMe OMTH M3JI0KEH HETOCPEIHOM YTHUIAjy CYHYEBOT CBETIIA.
3a OCBETJbEHE APXUBCKOT JIEN0a KOPUCTE C€ BEIITAYKU CBETIIOCHH M3BOPU KOjU HEMajy XEMH]CKO,
($hoTOXEMH]JCKO M OMOJIONIKO JIEjCTBO HA apXUBCKY Ipal)y v TOKyMeHTapHU MaTepHjal.

Pagu crnpeuaBama IITETHUX YTHIQja OHMONOIIKMX (akTopa BpIIM c€ MO MOTpedu
ne3nHdeKIrja, 1e3NHCEKIINja | IepaTH3allija apXuBCKOT JIeTIoA.

Mepe 3amTute U 4yBama apXMBCKe Tpalie M JOKyMEHTapHOI MaTepujajia npeaBuleHe oBUM
MPaBUJIHUKOM MOpajy C€ CHOPOBOJWTH Ha HAa4YMH KOjUM ce He omrehyje WM yHMITaBa
JOKYMEHTapHU MaTepHjall.
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Yaan 96.
3amocieHn y apXMBCKOM JICTIOY JYXKHU CY J1a HEMOCPEIHOM PYKOBOJHMOILY TPHjaBe YOUCHY
IpOMEHy y Torieny (HU3MYKOr CTama JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia CMEIITCHOI y apXHBCKOM
JIETIOy, Ka0 ¥ TIPOMEHY yCIIOBA KOJU YTUIY Ha HETOBO CTamhE.

Yaan 97.

VY cinyyajy Aa ce yCTaHOBU HecTaHak wiu owmrehewme apXuBcke rpahe wim JOKyMEeHTapHOT
MarepHjajia y apXMBCKOM [IETOYy, HETOCPEJAHU PYKOBOAMJIAIl 3allOCICHOI y apXUBCKOM JETIOY,
JyXaH je Jia 3ajelHO ca 3allOCICHUM Yy apXHMBCKOM JEIOY, Ka0 U 3alOCIEHUM KOjU j€ YCTaHOBHO
HEecTaHaK WK omTeheme, 0Max Mo ca3Hamwy, CAUWHU 3alMCHUK O HECTAHKY, OJHOCHO omTehemy
JOKYMEHTapHOI MaTepHjaa.

V 3anucHuK ce yHoce cienehu nopamu:

JaTyM U MECTO CacTaBJbamba 3allMCHUKA;
MMEHA MPUCYTHUX 3aMIOCTICHHUX TPH CACTaBJbaby 3aIMCHUKA;
O3HaKy MPOCTOPHje U3 KOje je JOKYMEHTapHU MaTepujai HeCTao UM je omreheH;
TavaH OIKC JIOKyMEHTA KOjH je HecTao uiH je omrehen (Ha3uB cTBapaoiia, 6poj
JIOKYMEHTapHe jeMHHULE, Ha3UB JJOKYMEHTa, TOIMHY HAacTaHKa, Kao M Jpyre Mo3HaTe
[I0JIaTKE y TIOKYMEHTY);
omuc omrTehemna;
e KaJga je JOKyMEHTapHU MarTepujaj IMOCIEAmH IMyT BHIEH INpe HECTaHKa, OJHOCHO
omrehema;
e UMe JIUIA KOje je 3ayXKEeHO 3a Ty IPOCTOPH]Y;
e Jla JM je OOKyMEHTapHH Marepujan KopuinheH u KO je Mpema oAronapajyhoj
eBUICHIN]H
e [IOCIE/HU KOPUCTUO Taj TOKYMEHTApHU MaTepuja;
e JaTyM KaJa je YCTaHOBJbEH HECTaHAK, OJHOCHO omrTeheme TOKYMEHTapHOT
Matepujana u
e TIOTIHCH 3aMOCIEHUX KOjU Cy CACTABMIIM 3aITMCHHK.

3anucHUK 0 HECTaHKY WM omtehewmy gocTaBiba ce Ciy:kOM 3a opraHu3zaiyjy, IIaHupame,
COLIMjAJTHy MEIULUHY U MEAUIMHCKY MHQOpMaTuKy ojgHOocHO pykoBoauony OJ YKIIC y unjem
apXMBCKOM JIETIOY C€ HaJa3u0 HEeCTalu WM oluTeheHM JTOKyMEHTapHM MaTepujall, paau
npeay3uMama JajbuX TPABHUX U JPYTUX Mepa 3a MPOHAIAKEHE HECTaJor, OJHOCHO CaHAIHjy
omrTeheHor JOKyMEHTapHOI Marepujajia, yTBphUBama OJTrOBOPHOCTH 3a HECTaHAK OJHOCHO
omtehewe u odaBenITaBame HAaUIEKHOT APXHUBa.

Yaan 98.

CBe mpocTopHje y KojuMa ce Hajla3u JOKYMEHTapHHU MaTepHjall Mopajy OMTH cHabJieBeHe
onroeapajyhum OpaBama M KJbydeBUMMa 3a 3aKJbydaBame ylaza y Te mpocropuje. KipyueBnma
ApXMBCKOT JIeN0a 33yKy]y Ce 3al0ClIeHH Y apXUBCKOM JIETIOY.

[IpocTropuje apXWBCKOT Jermoa MOry OWTH OTBOpPEHE caMO Kaga ce y HhHMa Hala3H
3aIr0CIIEHH Y apXUBCKOM JIETIOY, OHOCHO JIPYTH 3aIl0CJIEHH KOJer je, yciel 0JICyCTBa 3al0CICHOT Y
apxuBCKOM jenoy, oapeano aupekrop YKIC onnocHo pykoBogunan OJ YKIIC.

Yaan 99.

VY npocropuje apXMBCKOT JIeroa He MOTY YJIa3uTH Apyra Juia, 6e3 o00pema 3aociIeHor y
APXUBCKOT JICTIOY OHOCHO 0€3 0700pema HeroBOr HEMOCPEIHOT PYKOBOJIMOIA M Y TIPHUCYCTBY
3aI0CIEHOT Y apXHUBCKOM JIETIOY.

VY ciydajy HeomxoqHe ToTpede na ce yhe y mpocTopHje apXUBCKOT JIeToa y BpeMme Kaja
3aIoCJICHH Y apXUBCKOM JIETIOY HUje MpUCYTaH (KBap Ha MHCTaNallMjaMa, MOTiaBa, moxap | ClL.), y
apXMBCKH JIETIO MOTY, U3Y3€THO, Aa yhy Jiuia 3aayeHa 3a 6e30emHocT u 3amrTuTy. Jluma koja Ha
Taj HAYMH Yhy Y IpOCTOPHjy apXUBCKOT JIeTioa JIy>KHa Cy J1a IPOCTOPHU]Y 3aTBOPE U Jia O pa3io3umMa
yJIacKka, BpeMeHy 0opaBKka U 0 00aBJLEHOM MOCTY CaunHEe OCNeIIKYy.
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[Tpumepak Gernermike U3 cTaBa 2. OBOT WiaHa HENOCPETHH PYKOBOIMIIALL 3aIIOCTICHUX KOJU CY
VIUIM Yy IPOCTOPHjE apXUBCKOT JIEN0a je JyXaH J1a UCTOT JaHa, a HajKacHHje MPBOT HapeIHOT JaHa,
noctaBu pykoBoauoiy OJ YKIC ogHOCHO HEMOCPEIHOM PYKOBOAMOLLY 3aMIOCICHOT Y apXHUBCKOM
JeTOoy.
Yuan 100.
ApxuBCKOM rpaljoM U TOKyMEHTapHUM MaTepHujaioM, y apXUBCKOM JIETIOY, PYKYje, cTapa ce
0 OJpXKaBamy W BPIIM HHXOBY HEMOCPEIHY 3aIUTHTY, 3alOCICHU KOME j€ TO MOBEPEHO OMHCOM
MOCIIOBa MeCTa pajia Koje 00aBjba, OJHOCHO Y MIPUBPEMEHOM Tpajarby APYro 3alocieHo JIULE Koje
oapemu pykosoauian OJ YKIIC.
Yaan 101.
ApxuBcka rpaha u JOKyMEeHTapHH Matepujai kopucte ce y npoctopujama YKLIC oxnocHO
OJ YKIC, a camo u3y3eTHO M3BaH HUX, Y CIy4ajeBUMa U HAa HAYMH MPEABUNECH 3aKOHOM M OBUM
IPaBUITHUKOM.
Yaan 102.
Apxuscka rpaha u qokymeHTapau Matepujai koju ce Hanase y YKLC onnocno y OJ YKLIC
MOJKE /1a C€ KOPUCTE Yy MOCIOBHE, HAYYHO-UCTpaKuBauke, crpyuyHe u apyre norpedbe OJ YKIC u
3anocnenux y YKIIC.
ApxuBcka rpaha U JOKyMEHTapHU MaTepujal U3 CTaBa 1. OBOT 4YlaHAa MOTY C€ KOPUCTHUTH,
1I0J] YCJIOBMMA M Ha HAUWH TPOIHKCAH 3aKOHOM, JAPYTHM MPONMCHMA ¥ OBUM IPABHIIHUKOM, U TO:
e pagu u3Narama U 00jaBJbHBaba JOKYMEHTAllMje y OKBHPY Hay4yHE, CTpy4YHE U
nH(POPMATHUBHE JIETATHOCTH H
e paau OCTBapWBama MPABHUX W JIPYTMX HHTEpPEca HAa OCHOBY IOJATaKa CaApPKAHHUX Y
apXHMBCKO]j Tpaljyi ¥ perucTpaTypckoM MaTepujaty.

Yaan 103.

Konuje u3BOpHOT JOKYMEHTapHOT MaTepujajia W3 apXHMBCKOT Jemoa T0CTaBJbajy Ce
npaBHOM U (uznukoM muiy, kao 1 OJ YKIIC u 3amocieHoM Ha OCHOBY NMHCAaHOT 3aXTeBa MPEKO
cekperapujata OJ YKIC unu 10CTaBIbeHOT MOIITOM, €IEKTPOHCKOM IOIITOM WM IyTeM (dakca,
KOju Tpeba J1a caJp>ku pasiior, OJTHOCHO CBPXY 3a KOJy he HCTH KOPUCTUTH

W3BOopHM JOKYMEHTapHU MaTepujal U3 apXHMBCKOT Jernoa Hu3Jaje ce, Ha MPHUBPEMEHO
Kopulihewme, Ha OCHOBY 0Opa3jloKEHOI IHCAaHOI 3aXTeBa W y3 MPETXOJHY CarjacHoOCT
pykosoauoua OJ YKIIC.

PeBepc 3a mpuBpemeno kopumiheme MomymaBa ce y TPH NpUMepKa. JemaH npuMepax
peBepca ce yyBa Ha MECTy OJlaKkie je y3eT mpeaMeT Kopuiihema, APYrd KOJ 3arocieHOr KOjU
o0aBJpa TOCIIOBE Y apXHBCKOM JIETIOy OJHOCHO PYKYje apXWBCKOM TpaljoM M perucTpaTypcKkuM
MaTepujajoM, a Tpehu nmpumepak 100uja IpUBpeMEHN KOPUCHUK JOKYMEHTA.

PeBepc n3 craBa 3. OBOT WiaHa MOIMyHkaBa ce y CKIaAy ca mojanuMa HaBegaeHuM y O6pacity
»PeBepc 3a mpuMoIpenajy koju mpeacrtasiba [Ipumor 6p. 2 y3 oBaj [IpaBUTHUK UM YUHHU HETOB
CacTaBHH JI€O0.

[Ipey3sumame Ha mHpuUBpEeMEHO Kopuilhewme ce BpIIM y3 MOTIHUC, IyTeM peBepca, Ha
onpeheHo BpeMe Koje He Moke Outu myxe ox 60 (me3neceT) KameHaapckux naHa. Hakon Bpahama
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia y apXuUBCKH N0, HA MPUMEPKY peBepca KOju ocraje y (paciukiu
peBepca o3HauaBa ce Jia je TOKyMEeHTapHU Marepujai BpaheH, a mpeocTanu NpuMepIH peBepca ce
MOHUIITABA]y.

ITo ucrexky poka, y3 moHOBHY carmacHocT pykoBoawona OJ VYKIIC, onucanu HauyuH
Kopuirhema MOXKe ce OOHOBUTH.

3a mpuBpeMeHe noTpede mporieca paja, Mo HCTUM yCIOBAMA, JOKYMEHTApHHU MaTepujal u
apxuBCKy Tpal)y Moxe kopuctutH pagHa jenununa y OJ YKIC, a Takohe u npyra crpyuHna ciyx0a
YKIC ykonuko je To y uaTepecy YKIIC.
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Yaan 104.

Kopumheme 3ammca W mojgaTaka YHETHX Y EJEKTPOHCKY 0Oa3y, Koja je mTojapikaHa
oJroeapajyhum anamkaTuBHUM cO(TBEPOM Kao MOJPIIKA MPOLECY paaa, MOXKe OUTH 0100peHO 1O
MPETXOIHO TOJHETOM 00Pa3I0KEHOM MHCAHOM 3aXTEBY, YKOIUKO Cy Y MOTIIYHOCTH 3aJI0BOJHCHH
CTaHJapAM M3 BakehWX MpoIKca KOJU PEryluily 3allTUTy MojaTaka O JMYHOCTH, TapaHTy]y
3amrruty unrepeca u unrerputera YKLC u ykonuko noMeHyTo Kopuiiheme He peMeTH HOPMAaJTHO
oJIBHjame mporieca paga. OBaj Buj kopumihema 00aBsba ce MO jaCHO MPEIHU3UPAHOM IJIaHY U O]
KOHTpOJIOM Juia koje oapenu pykoBoaunar OJ YKIIC, u He ykibydyje MOTYhHOCT yCHUMaBama
nojiaTaka, H1 JIETMMHYHO HU y LEIOCTH.

Yaan 105.
N3Bopuu noxymentapau marepujan YKLC moxe ce kopuctutu u3Bad mnpocropuja YKIIC,
OJTHOCHO IIPUBPEMEHO YCTYIHUTHU y LIUIbY:
e 3amtuTe uHTepeca u npasa Y KLC;
e 3amrture uHTepeca Pemy6nuke CpOuje;
e OcTBapHBama (PYHKIHMja Ip>KaBHUX OpraHa v opranusanuja Pemyonmke Cpouje u
e U3Jarama Ha jaBHMM MaHHdecTranujama o 3Ha4daja 3a Y KLIC.
Kopumheme nokymMeHTapHOT MarepHjajia U3 cTaBa l. oBor wiaHa 00aBjba c€ Ha OCHOBY
IMCAHOT 3aXTeBa JIP>KaBHOT OpraHa, 0OJlHOCHO OpraHu3aluje, a no ogoopemwy aupexropa YKILC.

X MUKPOPUTIMOBAILE APXUBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOTI'
MATEPUJAJIA

Yaan 106.

VY by 3amtute o]l GU3NYKOr omrehema TOKOM KopHlIhewa, Y UMby MoceOHe 3allTUTe
3a CJIy4aj BaHPEIHHUX OKOJIOCTH KOje OM MOTJIE Ja JIOBEAY /10 YHUIITEHA U HEeCTajarkba U ca IUJbeM
Opoker M Jakuer kopuinhema, kKao M paunoHaidHujer nociaosamwa, y YKIC onnocno y OJ YKIIC,
MOXE€ Ja c€ BpIIM MUKPOQUIMOBaWKE, AWTUTAIM3alMja WIM YHOPEAHO MHUKPOPUIMOBAHKE U
JUTUTaATN3aIMja JOKYMEHTapHOT MaTepHjaa.

MuxkpohuimMoBame y CMUCITY OBOT MTPaBUIIHUKA O3HAa4YaBa PEMPOyKOBakE apXUBCKe rpahe
U JIOKYMEHTapHOI MaTepHjajia Ha MoceOHO] (PUIMCKOj TpalM 3a CHUMame JOKyMEHaTa y BeoMa
CMambEeHOM O0JIMKY, KOja MMa U 0COOMHY J1a MpUKa3yje JOKYMEHT ca U3y3€THO CUTHUM JeTajbhMa.

Jlurutanuzanyja y CMHCIy OBOI IpPaBUJIHMKA O3HayaBa 3allCUBAKbE U YyBame CIMKA
apxuBCKe rpale U TOKyMEHTapHOT MaTepujaia y3 ynorpedy padyHapcKe TeXHUKE.

Yaan 107.

Mukpo¢punMmoBame U JUrHTaIU3aI#ja ce BPIIM caMo 3a apXHUBCKY rpal)y M JOKyMEeHTapHH
MaTepujan kojeM je Jlucrtom yrBpheH moceOaH 3Hauaj, WIK IO MOCEOHOM 0/100pewmy TUPEKTOpa
YKIC.

MukpodunmoBame U TUTHUTANIH3aMja 00aBJba C€ MCKJbYYMBO Ha cpel)eHO] W MOIHCAHO]
apXUBCKOj rpaljyi M TOKYMEHTapHOM MaTepujaty.

JlokyMeHTapHM MaTepHjall 3a KOju je yTBpheH oapeheHu cTeneH TajHOCTH MHUKpoduimyje
ce M JIUTUTANN3Yyje MOJA MOCEOHUM pPEeXHMOM, a TaKBU MHUKPO(QHIMOBH C€ 4yBajy OABOJEHO O]
JIpYTUX MUKPOQHUIMOBA.

Yaan 108.

JlokymeHTapHH MaTtepujan oapeheH 3a MUKpO(UMOBaKE U JTUTHTAIM3ALN]y PEBEPCOM Ce
npeaje U3 apXUBCKOT JIenoa JIUITY 3ay’)KeHOM Jla OpraHu3yje PEnpoayKOBamke apXuBCKe rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjasia U3 MarupHOT y AUTHTATHA OOJIHK.

VY3 momymeH peBepc O YCTynamy IOKYMEHTApHOT MaTepujaia Ha MUKPOQUMOBAHKE U
JUTUTATU3aIH]y IpUIaXke ce U MOMHC TOKYMEHTapHOI MaTepujajia Koju ce mpenaaje (ca Ha3uBOM

27133



JOKYMEHAaTa, TOIMHOM HACTaHKa, OpOjeM PEerucTpaTypCKHX jeAMHUIA U KOJIUYUHOM Y JYKHUM
METpUMA).
Yuan 109.

HurutanuzoBanun nokymeHtapHu Matepujanr YKIC omgnocno OJ YKILC uwyBa ce y
noceObHO] 6a3m mojaaraka, 4Mje ce mpuMapHe U pe3epBHe komuje (backup) 4yBajy y ckiamy ca
onroeapajyhum mporenypama cucTteMa 3a yhpaBlbalke CHUTypHOIIhY HHpOpMaluja U Ipema
YIIYTCTBHMA 32 YyBambe U apXUBHUPAE 110/]aTaKa y eIIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

[To moTpebu mojgamu M3 JOKYMEHTApHOI MarepHjajia U3 cTaBa l. OBOr WiaHa MOTY ce
YyBaTH M HA MAarHETHUM, ONITUYKUM U APYTHM MEIUjUMA.

Yuan 110.

Mukpo¢puiMoBame JOKYMEHTApHOT MaTepujaja BpIIU ce y ABE posiHe ynopeno. Pomnne ce
4yyBajy 00aBE3HO Ha Pa3IMYUTUM MecTHMa U3 0e30emHocHuX pasnora. Omiaxy ce y oaroapajyhe
KyTHje KOje HE IMPOMNyIITajy CBETIOCT y METaTHUM OpMaHUMa, y IMOCEOHUM IPOCTOpHjama
3aiITHNeHUM OJ1 IITETHUX YTHIaja.

XI OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAILE BE3BPE/THOT
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Yaan 111.
Opabupame apxuBCcKe rpalje u U3 IydnBame 0€3BpeHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia BPIIU
ce Ha ocHOBY Jlucre.
Jlucra je cacTaBHHM J1€0 OBOT MPaBHIIHUKA U MOXKE C€ MPUMEHUBATH HAKOH INTO HA UCTY Ja
CarJIaCHOCT HaJUIe)KHU APXUB.

Yaan 112.

VYKUC onnocuo OJ YKIC umajy obaBe3y na Bpiie ojgadupame apXuBcke rpahe u
U3Jy4rBame Oe3BpeAHOr JOKYMEHTapHOI MaTepHjajia Ha OCHOBY JIMCTe M CTpyYHHUX YIIyTCTaBa
Cnyx0e 3a opraHuzalyjy, IUIAaHUPAkE, COLMjaIHY MEIUIUHY UM MEIULUHCKY HH(QOPMATUKy H
HaJJIeKHOT ApXUBa.

Onabupame apxuBcKe rpahe U u3ABajambe paju YHUIITEHa OE3BpETHOT JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia KojeM je HCTEKao POK dyBama (,,M31yurBame ) BPIIU ce TOAMHY JlaHa OJ1 JaHa HCTeKa
poxa yrBphenor y Jluctu.

Yaan 113.

WznyunBame Oe3BpeAHOr JTOKYMEHTApHOI MaTepujaia BplIM ce KoMucujcku. Komucuja
cacTaBJba IOIUC JIOKyMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBUMa UyBamba, HICTEKOM poKa yyBama. [lomuc
caapxu cinenehe momarke: peaHu Opoj, Ha3WB Karteropuje marepujana u3 Jlucre, peanu Opoj u3
Jlucre, pok uyBama npema JIMCTH, ToMHA HACTaHKA MaTepujajia U KOJIMYMHA Y JYKHUM METpHMa
(O6poj daciukI WU PETUCTPA).

V3 naBeaenu nomuc komucuja, YKIC omnocno OJ YKIIC je y obaBe3u na ce obparu
3axteBoM Ciyx0u 3a opraHuzanujy, IUIAaHUPAkbe, COIUjaHy MEIWINHY W MEIUIIUHCKY
UHPOPMATUKY KOja MOTOM 00aBJba capajmby Ca HAAJICKHUM APXUBOM Ha 0J00peHYy YHUIITEHA
0e3BpeTHOT TOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa.

Ha ocHoBy pemema HaaiaexHOr ApXHBa, KOJUM ce 0700paBa YHMIUTEHE O€3BpEIHOT
nokymenTapaor marepujana YKIIC ognocno OJ YKIIC uma o6aBe3y na yHMIITH AOKYMEHTapHU
MaTepHjal U Jla O HAuMHy U BpeMEeHY YHHIITEHa MucMeHo obaectu Ciyx0y 3a opraHusalujy,
IUTaHUPAKE, CONUjaTHY MEUIIMHY U METUITTHCKY HH(POPMATHKY.

Ynan 114,
VYKOJIMKO ce TOKOM TOJIMHE TI0jaBe HOBE BpCTE MpeaMeTa, koje Hucy ooyxBahene Jluctom,
BpIIIE c€ M3MEHE W JomyHe mocrojehe Jlucre, Ha HaYWMH W 1O MOCTYNKY mpeauBheHom kao u 3a
JoHoIIeH¢ JIucre.
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X1l ITPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIVIEZAKHOM APXUBY

Ynan 115.
Cpebhena, o3HayeHa, nonucaHa, HeomTeheHa WM ca caHupaHuM omTehembUMa U TEXHUYKH
onpemsbeHa apxuBcka rpaha YKLIC npenaje ce Ha yyBame HaJJIEKHOM APXHUBY MO UCTEKY POKa O]
30 roguHa o JaHa H-EHOT HacTaHKa.

Yaan 116.
Apxuscka rpaha npenaje ce o Tpomky YKI[C, Ha MecTy Koje oapeau HaaJIe)KHU APXUB.
YKIIC omnocuno OJ YKIIC kao nmpemaBaai apxuBcke rpahe /aje MUIBEHE O YCIOBUMA
Kopuihema y HaJJIe)KHOM APXUBY.

Ynan 117.
[Tpumornipenaja apxuBcke rpale Bpmu ce koMmucujcku. Komucuja je cacTaBibeHa Of
IpeJCTaBHUKA APXHBA KOjU BPIIH MIPEY3UMAHE.
Y mpucycTBY KOMHUCHjE cacTaBjba C€ 3aluCHHK Yy 3 (Tpu) NpuMepka, ca cienehum
noJarmuma:
* nyH Ha3uB YKIIC ognocuo OJ YKIIC koja npeaaje apxuBcky rpaby;
* MECTO MPUMOINPEAje U AaTyM;
* TIONHUC apXHBCKe rpalje mo ronuHama, BpCTH ¥ KOJIMYHHU;
* TOJAIM O €BEHTYAIIHO HEIIPEy3eTOj apXUBCKOj rpahu oapehenor Gponma;
*  MUIUBEHE KIMHHUKE/IIEHTpa/Cityk0e 0 HaYuHy U yciaoBuMa Kopuithema rpahe u
* MOTNHC YWIAHOBA KOMHCH]E H OBEpa MpelaBaolia u nmpumaona rpahe.

X111 MPEJIASHE M 3ABPIIHE OJIPE/IBE

Yuan 118.

YKIC onmnocno OJ VKIIC uma o0aBe3y Aa ca M3y3eTHOM NaXHOM YyBa U OJp)KaBa
apXMBCKy Tpal)y M perucTpaTypcku MaTepujajl y CKIaay ca 3aKOHOM, OBUM IPaBWJIHUKOM H
Hano3uMa Jlp>kaBHor Apxusa Cpouje.

Yaan 119.

YKIIC onnocuo OJ YKIIC uma o6aBe3y na obaBemitaBa HaajeKHH ApXUB O CBUM ITPaBHUM
U QU3MYKUM IIPOMEHaMa HacTalluM Yy BE3U Ca apXUBCKOM I'pal)oM U TOKyMEHTapHUM MaTepujaioM
Ka0 M CTaTyCHUM OJHOCHO OpraHH3allMOHMM IMpOMEHaMa y IOTJiefy MpoMeHa Ha3WBa, CIiajama,
yKHJlama, IPOMEHE ajpece U APYro.

Yuan 120.

Jlucra xareropuja JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia ca pOKOBUMa UyBama J€IUHCTBEHA j€ 3a CBE
opranu3zaione jequaune YKIIC u cBe opranusannone obnuke paga 'y YKLC u cactaBau je neo
OBOT TPAaBWJIHHKA Y CMUCITY ojapenada 3akoHa. Jlucra campiku momuc cajpikaja CBUX KaTeropuja
peructparypckor marepujana Hactanux y paay YKIC u muxoBe pokoBe UyBama.

Kareropuje, moTkareropuje, BpcTe W TOABPCTE IOKYMEHTApHOT MarepHjaja Koje HHCY
oOyxBahene Jlucrom u3 crtaBa 1. oBor wiana cmatpahe ce 3a Hemoctojehe cBe 10 HHXOBOT
yBpuitema y Jlucry y ckiagy ca BaxkehuM mponmucuma KOju peryiuiny o0JacT apXUBCKOT U
KaHIIEeJIApHjCKOT MOCIOBaka OJJHOCHO JIETaTHOCTH.

Yaan 121.
[lpmmkoM mpecTaHKa pagHOT OJHOCA, OJHOCHO pacmopehuBama Ha Apyre IOCIOBE
3aMoCIeHOT KOjU pYyKYyje, CTPYYHO OJp’KaBa M BPIIM HENOCPEIHY 3aIUTUTY apXHUBCKe rpahe u
JOKYMEHTApHOT MaTepujana NpUMONpEeaaja Ce BpIIM 3aNMMCHUYKH Ca JPYTUM 3aroCiICHUM
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3aly’KCHUM 3a HaBeJICHE TIOCJIOBE, OJHOCHO JAPYTHM 3aI0CIICHUM KojH je pacniopeheH 3a o0aBibame
MOMEHYTHX MOCJI0Ba M0 OUII0 KOM OCHOBY.

VY ciydajy kaga U3 OMII0 KOT pasjiora mpuMoIrpesaja mocjioBa Huje Moryha ca 3amocieHuM
KOjU je TpeTxonHo 00aBjba0 TIOCIOBE pPYKOBama, CTPYYHOI OJpXKaBamkba M  3allTHTE
pETUCTPaTYpCKOT MaTepujaia W apxXuBCKe Tpahe, mocrymak mnpumornpenaje u3Bpmuhe ce ca
3anocyienuM kora oapeau pykosoawian OJ YKIC ognocuno aupextop YKILIC.

[lpumomnpenaja TOKyMEHTapHOT MaTepujaja BpIIM C€, Y CKIaAy ca IOCTYIKOM
npeaBuleHrM y cTaBy 1. W cTaBy 2. OBOT 4jlaHa, 32 CBaKO PaJHO MECTO OJHOCHO IOCJIOBE MecTa
pana yrBpheno y npouecy paga 'y OJ YKIC ognocno YKIIC koje je oOyxBaheHo oaroapajyhum
aKTOM O CHCTEMaTH3allijy MOCIOBA U PaJIHUX 3a/laTaKa Ha KOjeM 3arociieHH KOju 00aBJba MOCIOBE
YYECTBYj€ y CTBapamy JIOKyMEHAaTa KOju MPEICTaBIbajy JOKYMEHTaApHHU MaTepHjal OUIo Koje BpcTe
U KaTeropuje u 'y Ouso KoM o0JIHKY Ja je CTBOPEH, Y CKJIaAy ca OBHUM IPABHIHUKOM U JIucToMm.

[Toctynmak mnpumoripenaje BpIIM C€ MPWIMKOM IpecTaHKa 00aBJbama IOCIOBA YCIIEH
npenacka Ha paja Ha apyre nocioBe y OJ YKIC, npenacka Ha pax u3 jeqae OJ YKIC y apyry OJ
YKUC ognocHo npectanka pagHor oanoca 'y YKIC.

HenpuxBarame OIHOCHO OI0Mjareé M3BpILICHA IOCTYNKA MPHUMOINpEAaje KOHCTATyje ce
3alMCHUYKH, a 3amucHUK mnortnucyjy pykoBoauinar OJ YKIIC win meroB 3aMeHHK OJIHOCHO
NOMONHWK W jOII HajMame JBOje 3amocieHux Koje oapeau pykoommuany OJ YKIC omrOCHO
nupexrop YKLC.

3anmuMCcHUK O TPUMOIIPENaju MOCIOBa OJHOCHO 3adenemka o HeMmoryhHocTtu oOaBibama
NpUMOIIpeNiaje TOCIoBa M JIOKYMEHTApHOI MaTepHjaja cauyWmpbaBa Ce Yy YETUPU HCTOBETHA
pUMEpKa U IPOTOKOJIHINE Y JEJIOBOJTHOM MPOTOKOIY (menoBoauuky) nucapuauie YKIIC. Io jeqan
NpUMEpPaK 3aMCHUKA O TPUMOIIPE/Iajy PUIIa/ia 3aloCcICHUMa KOji ¢y 00aBmiu npumornpenajy, OJ
YKUC u IMucapaumm YKIC.

3anuCcHUK O MPHUMOIPEIajU MOPE] OCTAJIOr CAAPXKHM TadyaH, NPelu3aH M CHCTEMAaTHU30BaH
MOMKC JIOKYMEHTApHUX jeAWHWI]Aa W JOKYMEHTApHOI MaTepujaja y CKJIagy ca BpcTama u
Kareropujama fe(MHUCAaHUM Y OBOM MIPAaBUIHUKY U JIucTu.

On6ujame ydemnrha y mpuMorpeaju 0JJHOCHO OMETame MOCTYIKa MIPUMOTIPEIaje Ol CTpaHe
3arociIeHOr KOjH je MPecTao ca 00aBbambeM MOCIOBA, KA0 M 3aII0CIEHOT KOJU OTIIOYHILE Ca PAIOM
Ha TIOCJIOBUMA 3a KOj€ je HEOIMXOJHO HM3BpIICHE MPUMOIPEIaje MOXKE Ja Mpe/ICTaB/ha OCHOB 3a
MOKpeTame MOCTyNKa paau yTBphUBama HEMOIITOBaWma pPagHE AUCIUIUIMHE OJHOCHO TOBpEe
panHe oOaBese.

[Toctynak mpumoripenaje y cliydajy Kaja 3aroclieHOM IMpecTaje paJHu OJHOC Yy CKJIaay ca
MOJTHETHM 3aXTEBOM 3a CIIOPa3yMHU MPECTaHaK OJJTHOCHO OTKa3 YroBopa O paiy, BPIIH C€ HapeIHOT
JaHa o] lJaHa TIOHOIIIEHka 3aXTeBa 3a MMPECTaHaK PaJHOT OJHOCA.

VYV cnydajy mpecTaHka paJHOT OJHOCA 3arocieHOr 300T OoJjlacka y TEH3HM]y MOCTYIaK
npuUMOIIpesiaje BpUIM ce y HajkpaheM poky Mo ca3Hamy 3a MpecTaHak PagHOT OJHOCA O YeMy
OJUTYKY TOHOCH HETIOCPEITHU PYKOBOIMJIALL 3arl0cieHor oqHOCHO pykoBoauial OJ YKIIC.

[Toctynak mpuMoIipenaje BpIIM C€ MPWIMKOM IOJHETOr 3aXTeBa 3a MHPOBAIE PATHOT
0JTHOCA OJTHOCHO TIOJTHETOT 3aXTeBa 3a Her1aheHo 0JICYCTBO Ay)Ke O] IECT MECEIIH.

[Tpumornpenaja mocioBa BPIIK C€ y CBUM JIPYTUM CiIydajeBUMa MpecTaHKa PajHOT OJHOCA
KaJia je MOCTYIMaK 00jeKTUBHO U3BOJIJbUB OJTHOCHO HEMA CMETHH 32 HETOBO M3BPIIICHHE.

[Tpumomnpenaja mocioBa oOyxBaTta M JOKYMEHTAllMjy KOjy j€ 3aloClI€HH BOJHO Y
€JIEKTPOHCKOM 00mmKy. OBa mpuMonpenaja o6aB/ba C€ Ha HAJIOJCCHUJU HAYMH Kako Ou ce
cadyBaJM YHETH TMOJallll OJHOCHO CTBOpPEHAa ENEKTPOHCKAa TOKyMeHTanuja u ¢dopMupana 0Oaza
noJaTaka v HaCTaBWJIO ca HECMETaHUM 00aBJbamheM IpoIieca paja.

VYKOJIMKO ce MpOILIeHU 3a HEONXOJHO MPUIMKOM MpUMOIIpesaje U3 craBa 13. oBOr uiaHa
MOXe ce aHraxoBaTH Tpehe nmie 00y4eHO 3a YCHHMaBame, 3aIITHTY M YyBambe EJEKTPOHCKUX
MoJlaTaka, MOCTaBJbalbe MPUCTYIMHUX JIO3UHKH, aHTUBUPYCHE M IPYTHX BPCTa 3aIITHTE OAHOCHO
JUIEe HAJISKHO 3a pax ca Oa3zaMa IMojaTaka, yMpeXaBamkeM M I0CTaBJhbambeM oJrorapajyhe
codrBepcke moapiike kopucHumuma y YKIC.
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Pyrosoaunau OJ VKLIC moxe ogo6puty aa ce y oxpeljeHom Cliy4ajy He 00aBsba MOCTYNaK
npumonpeznaje. OBOM NpPUWIMKOM cauumasa ce 3abenelika ca HaBEJEHOM KOHCTATAlKjoM O
Npey3sHMatby M0CN0BA OAHOCHO OTNO4HIbAtLY paja 6e3 MpeTXoHO 0GaB/beHe NpUMONpeaje.

MsoctaHak npumonpenaje M3 crasa 15. oBOr unaHa He MOXe OMTH onobpeH 3a
MpUMONpesajy MocnoBa pykoBOhEHa, NOYEB OF HMBOA HAYENHHKA ONE/beHA MEAMIHHCKUX
OIHOCHO HeMeJMUMHCKHX NOC/I0Ba.

Ynau 122,

Boljewe, knacupuxoBame u apxuBupame Ca pOKOBHMA YyBama MeIMIIHHCKE
JOKyMEHTalje W CBUACHUMJE O NpyKarmy 3APABCTBEHMX YCIYra M 3[PaBCTBEHOM CTamwy
NauujeHaTa Kao ¥ 3APaBCTBEHA JOKYMEHTALMja ¥ eBU/IEHIIM]e Y BE3H Ca KaLPOBHMA, MeTUIMHCKOM
H JpyroM OnpeMoM, NpOCTOPOM, JEKOBUMa M MENWLMHCKMM CDEACTBMMa M MH(OPMALHOHO-
KOMYHHMKAIMOHMM TEXHONOTHjama ypelyje ce moceGHMM 3aKOHCKMM M NIOA32KOHCKOM NpOIHCHMA
HAJICXKHOT MHHMCTapcTBa, M MHTepHuUM mnponucuma YKUC y cknapmy ca I[lpasunnukom o
YHYTpalli0j OpraHU3aUMjy M HaYMHY paja Y HHBEP3MTETCKOT KAHHHYKOr eHTpa CpGuje.

YUnan 123.

CacraBuu ;€0 oBor mpaBunHuka uune O6pasar ,,ETnkera 3a JOKYMEHTapHH MaTepujan*
(ITpunor 6p. 1), OBpasau ,,Pesepc o npumonpenaju* (Ipunor 6p. 2) u Opnnyka o yrBphusawy
Jlucte kateropuja apxuecke rpalle M AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca POKOBMMa YyBara
Yunsepsutetckor kiunuukor uentpa CpGuje 6p. 8631 on 07. jysa 2022. romuue, Ha Kojy je
Aobujena carnacHoct [pxasHor Apxusa CpGuje 02 6p. 1162/2 op 21. jyHa 2022. roaune.

Ynan 124.
Crynamem Ha cHary osor [1paBunnuxa npecraje na asu IIpaBHiIHKK O KaHLIENap1jCKOM H
apXHBCKOM nocnosawy y Knnnnukom nentpy Cpouje 6p. 15676 od 20.12.2018. rogune.

Ynan 125.

Ogaj IlpaBunnuk cTyna Ha CHary JaHoM ycBajara, a npuMemuafie ce 0CMOr JaHa of1 JaHa
00jaBbHBaba Ha OrNIAaCHOj Tabnu YHHBEP3UTETCKOr KIMHMYKOT IienTpa Cpbuije.
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Osaj [Mpaeunuuk o6jaBimbeH je Ha ornacHoj Tabnun YKLIC
Hava . .2022.r. 0 yemy je cauvmeHa Genemmka.

31/33



[TpaBUIHUK O apXUBCKOM M KaHIleJIapHujckoM mocioBamy y YKIIC
IIpuaor op. 1

Oopa3an ,, ETukeTa 32 JOKyMeHTaApHHU MaTepujaa* (JieBo)
OrJiegHn npuMep nonymeHe eTuKere (J1eCHO)

YHuUBep3UTETCKH YHuBep3urercku
KIMHUYKH KIMHUYKH
HeHrap HeHrTap
Cpouje Cponje
Ha3us Kuannuka 3a
OpraHu3anuoHe HH(pEeKTUBHE U TPOIICKeE
jenuHunIe 0oJjiecTu
OpranusanuoHu One/beme 3a Jiedyeme
71€0 - 00JIMK HejacHUuX (peOpuIHUX
paaa cTama
I'ognHa I'opuna
2012-2015
bpoj bpoj
On 110 On 650/12 mo 1285/15
Caapxaj Canpxaj
Uctopuja
0O0JIHHMYKOT JIeYeHha
U 30puBbaBamkba
(McTopuja 0osiecTn)
HIundpa u3 Jlucre HIndpa u3 Jlucre
2.1.1.63
ApxuBcku 6poj ApxuBcku 6poj
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[TpaBUTHUK O apXUBCKOM M KaHIleJIapHjckoM mocioBamy y YKIIC
IIpuor op. 2.
O6pa3aun ,,PeBepc 0 npumonpenaju“

YHMBEP3NTETCKM KNMHMYKM LieHTap Cpbuje

KnunHuka/LlenTap/Cnyx6a 3a

Adatym

PeBepc 3a npuBpemeHo Kopuwhewe AOKyMeHTapHOr matepujana

Ha ocHoBy unaHa 101-103. [NMpaBusiHMKa 0 apXMBCKOM WM KaHLeNlapujcKoOM nocnoBaky

y YKLIC 6p. o4 . .20 ___.r., Ha monBy 3anocneHor-e

Ha MeCTy pafa 0,1:|,o6paBa ce Ha npuBpemMeHo

kopuwhere AOKyMEHTapHM MaTepujarn, npema CnvcKy Kako creau:

(Ha3uB maTepujana) (6pojeBHa o3Haka n3 Apx. Kisure u Jlucre)

Pok 3a Bpahate OOKyMeHTapHOr MaTtepujana uctmye HajkacHuje 3a 60 (weageceT) AaHa

o4 [AaHa ypy4ersa.

Marepumjan ypyumo Matepujan npey3seo

(nomnuc, ume u npe3ume, nO3UYUja-paoHo Mecmo)
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YHUBEP3UTETCKM KIUHUYKM LEHTAP CPEUJE
11000 beorpaga, Nacteposa 2
Penybnuka Cpbuja

Ten. 011/2645-533, 011/2687-160  dakc: 011/2657-949  TMowTaHckn nperpaaak: 10
Mejn agpeca: mediacentar@kcs.ac.rs

ﬂgﬁixmz 20./2.2022 -

Ha ocHoBy unana 30. Craryra YHuBepaurerckor Kimnuukor uenrpa Cpouje, Yrpasuu oj0op
YHuBep3uTeTckor knuHuykor yenrpa Cpbuje je Ha ceanuuu oapxkanoj 30.12.2022. roaumue,
Joneo cneaehy

ONJNYKY

Vcraja ce [lpaBuiHMK O KaHUENapWjCKOM M apXMBCKOM TOCIOBalkby y Y HMBEP3UTETCKOM

KWiMHUYKOM LeHTpy Cpouje.

Ilpunor: IlpaBuIHMK O KaHUEAAPHUjCKOM M apXMBCKOM [IOCIIOBaibY Y YHUBCP3UTCTCKOM
KnuHuuKkoM LeHTpy Cpbuje

JocTaBuTu: — CTJPRJCEJIHUK

- Hupekropy VKIIC; %ﬁ)m

- Cny6¥ 3a npasHe 110CJI0BC;
- Cekperapujaty u
- Apxusu amypup OGpajiosuh




YVHHBep3UTEeTCKH KAMHNYKH nenrap Cpouje

Bpoj: f(fg’ﬁ
Harym: 20.42_.20%9.

Beorpan, [Tacreposa 2

Ha ocHoBy unana 39. cras 2. u cTas 3. [IpaBuNHHKA O KaHLENAPHjCKOM H apXMBCKOM MOCI0BAkY Y
Kuunuxom Lentpy Cpbuje 6p. 15676 op 20.12.2018. ronure caqumeHa je

BEJIEIIKA O OI'JIAIIABABY
IIpaBuIHHKA 0 APXHBCKOM H KAHUENAPHjCKOM MOC/10BAY
y YHuBep3uTeTckom KanHu4KoMm ueHTpy Cponje

YHyTpallt¥ npasHyu akT: [IpaBHIHHK O apXMBCKOM M KaHUCTApH]CKOM NOCTOBaby Y
VHUBEP3UTETCKOM KIMHIUKOM LeHTpy Cpbuje koju je, Onnykom Op. 18934 ycBojuo YnpasHu
on6op YKIIC na XXXIX penoBHoj cearuuu oapxaroj aana 30. nenembpa 2022. roquue, a
npoTokonucan noa aenosoauum Gpojem 18910 oa 30.12.2022. ronune, HCTAKHYT j€ Ha OrJIacHO)
tabnu YKIIC nana 30.12.2022. roause.
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